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 1  ПАСПОРТ МЕТОДИЧЕСКИХ УКАЗАНИЙ
1.1 Область применения методических указаний
Методические указания предназначены для выполнения   индивидуального проекта обучающимися первого курса на базе основного общего образования по учебной дисциплине ОУДп.14 Право для специальностей:  
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
38.02.03 Операционная деятельность в логистике
38.02.04 Коммерция (по отраслям)
38.02.06 Финансы
43.02.01 Организация обслуживания в общественном питании
43.02.08 Сервис домашнего  и коммунального хозяйства
43.02.10 Туризм
43.02.11 Гостиничный сервис.    
Индивидуальный проект (далее ИП) – особая форма организации образовательной деятельности обучающихся (учебное исследование или учебный проект). ИП выполняется обучающимся самостоятельно под руководством преподавателя по выбранной теме в рамках учебной дисциплины в любой избранной области деятельности (познавательной, практической, учебно-исследовательской, социальной, художественно-творческой и иной). 
	Выполнение индивидуального проекта обязательно для каждого обучающегося. Невыполнение обучающимся индивидуального проекта по учебной дисциплине равноценно получению неудовлетворительной оценки.
1.2 Цель и задачи  выполнения  индивидуального проекта
Цели выполнения  индивидуального проекта:
· формирование различных ключевых компетенций, под которыми в современной педагогике понимаются комплексные свойства личности, включающие взаимосвязанные знания, умения, ценности, готовность мобилизовать их в необходимой ситуации;
· развитие познавательных навыков обучающихся, умений самостоятельно конструировать свои знания, ориентироваться в информационном пространстве, развития их критического мышления, умения увидеть, сформулировать и решить проблему. 
Для выполнения индивидуального проекта обучающемуся  необходимо решить ряд задач: 
- изучить литературу по теме индивидуального проекта;
- собрать  данные для выполнения исследования;
- провести исследование, необходимое для выполнения индивидуального проекта  и т.д.
1.3 Этапы проекта
Подготовка
· Формулировка темы  индивидуального проекта и тем исследований обучающихся;
· Разработка основополагающего вопроса и проблемных вопросов учебной темы.
Обучающиеся  выбирают тему проекта из перечня предлагаемых тем, либо формулируют ее сами. Тема проекта утверждается приказом директора техникума в соответствии с заявлением обучающегося.
Планирование
· Определение источников необходимой информации;
· Определение способов сбора и анализа информации:
· Определение способа представления результатов (формы проекта);
· Установление процедур и критериев оценки результатов проекта;
Выполнение проекта
· Сбор и уточнение информации (основные инструменты: интервью, опросы, наблюдения, эксперименты и т.п.);
· Выявление и обсуждение альтернатив, возникших в ходе выполнения проекта;
· Выбор оптимального варианта хода проекта;
· Поэтапное выполнение исследовательских задач проекта.
Выводы
· Анализ информации;
· Формулирование выводов.
Обобщающий этап: оформление результатов. 
Доработка проекта с учетом замечаний и предложений.
Получение отзыва на индивидуальный проект.
Подготовка к публичной защите проектов
· Подготовка отчета о ходе выполнения проекта с объяснением полученных результатов (возможные формы отчета: устный отчет, устный отчет с демонстрацией материалов, письменный отчет);
· Анализ выполнения проекта, достигнутых результатов (успехов и неудач) и причин этого.
Представление (защита) проекта и оценка его результатов
· Подготовка отчета о ходе выполнения проекта с объяснением полученных результатов (возможные формы отчета: устный отчет, устный отчет с демонстрацией материалов, письменный отчет);
· Анализ выполнения проекта, достигнутых результатов (успехов и неудач) и причин этого.
Заключительный этап
· Осуществляется публичная защита индивидуальных проектов;
· Результаты выполнения проекта оцениваются по итогам рассмотрения комиссией представленного продукта с краткой пояснительной запиской, презентации обучающегося и отзыва руководителя.
1.4 Сроки выполнения проекта
ИП должен быть выполнен в течение одного года на первом курсе не позднее апреля текущего учебного года. 
· Подготовка -  сентябрь;
· Планирование  – первая декада октября;
· Выполнение проекта – октябрь - март;
· Оформление результатов –апрель;
· Доработка ИП и подготовка к публичной защите – до конца апреля; 
· Защита ИП – май.
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2 СОДЕРЖАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО  ПРОЕКТА  И ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ
2.1 Содержание индивидуального  проекта  
Индивидуальный проект включает в себя структурные элементы:
· титульный лист (первый лист, который содержит основные данные о студенте, общий объем 1 лист)
· содержание (введение, основная часть, заключение, список литературы и приложение, общий объем 1 лист)
· введение (актуальность исследования, объект и предмет, цели и задачи; общий объем 2 листа)
· основная часть (состоит из 2 или 3 разделов, которые отражают основные аспекты исследования, общий объем 10 листов)
· заключение (общее подведение итогов исследование, общий объем 1 лист)
· список литературы (не менее 15 источников, общий объем 1 лист)
· приложения (таблицы, рисунки, диаграммы, фотографии и др. общий объем не ограничен).
	2.2 Требования к оформлению индивидуального проекта 
Индивидуальный проект выполняют в бумажной форме и в форме электронного документа (ДЭ). Каждый лист работы должен иметь рамку, выполненную типографским способом или вручную черной пастой (или простым карандашом). Рамку наносят сплошными основными линиями на расстоянии 20 мм от левой границы формата для подшивки и 5 мм от остальных границ формата. 
Индивидуальный проект и приложения к нему выполняются на листах формата А-4 (210х297мм), допускается оформление  приложений на листах любого формата А-3;А-2; А-1 установленного стандартом ГОСТ 2.301. Текст пишется или печатается только на одной стороне листа белой бумаги.
Текст индивидуального проекта оформляется следующим образом:
· рукописным шрифтом высотой букв, цифр и других знаков не менее 2,5 мм, черной пастой;
· с применением печатающих и графических устройств  ПК (ГОСТ 2.004-88) через 1,5 интервала, тип шрифта Times New Roman, размер 14.
Вписывать в индивидуальный проект, изготовленный на компьютере, слова, формулы, условные знаки следует черной пастой. Индивидуальный проект, выполненный вручную или на компьютере, может иметь незначительные исправления с использованием корректора.
При компьютерном наборе текста отступы от края листа (поля) следующие, с учётом рамки:
· верхний 	- 15 мм;
· нижний 	- 30 мм;
· левый	- 25 мм;
· правый	- 10мм.
При рукописном выполнении текста, как и при компьютерном наборе, расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм, а расстояние от рамки формы до границ текста в начале и конце строк не менее 5 мм.
Схемы, рисунки, вносимые в индивидуальный проект, выполняются карандашом при рукописном и компьютерном выполнении текста. Допускается их выполнение ручкой чёрного цвета. Иллюстрации (схемы, рисунки, чертежи, графики, фотоснимки) следует располагать после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.
Индивидуальный проект включает в себя структурные элементы:
· титульный лист;
· содержание;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список литературы;
· приложения.
Структурные элементы включаются в документ по усмотрению исполнителя документа и, в зависимости от особенностей выполняемой работы, отдельные структурные элементы допускается объединять или исключать, а также вводить новые.
При наборе основного текста индивидуального проекта необходимо соблюдение следующих правил:
· текст документа, при необходимости, подразделяют на разделы и подразделы, которые должны быть пронумерованы;
· разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, (за исключением введения, содержания, списка литературы, заключения и приложений), обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа от края левой рамки при рукописном выполнении текста 15 мм и 1,25 интервала при компьютерном выполнении текста без пробела;
· каждый структурный элемент и раздел документа необходимо начинать с нового листа (страницы). Наименование разделов и подразделов должны быть краткими, соответствовать содержанию документа;
· заголовки разделов записывают с абзацного отступа прописными буквами, подразделов - первая буква прописная, остальные - строчные шрифт Times New Roman размер 14 выделенный полужирным начертанием. В конце заголовка точка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются. При рукописном оформлении заголовки не подчеркивают и выполняют той же пастой, что и текст;
· подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, разделённых точкой. В конце номера подраздела точка не ставится;
· высота порядкового номера и букв в наименовании должна быть одинаковой;
· расстояние между заголовком и последующим текстом равно 15 мм при рукописном способе и 1,5 интервала при компьютерном способе выполнения документа без пробела;
· расстояние между заголовками раздела и подраздела равно 8 мм при рукописном способе и 1,5 интервала при компьютерном способе выполнения документа без пробела.
· если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

Пример написания заголовков и подзаголовков раздела:

1 ОСНОВНЫЕ ЧЕРТЫ ПРАВОВЫХ СЕМЕЙ
2    ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ПРАВОВЫХ СЕМЕЙ
2.1 Романо-германская (континентальная) правовая семья
2.2 Англосаксонская семья (семья общего права) 
Если текст имеет пункты, то нумерация выполняется в пределах раздела или подраздела арабскими цифрами. Номера пунктов подраздела состоят из номера раздела, подраздела и пункта, разделённых точками. В конце пункта точка не ставится. Пример:

1    ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ПРАВОВЫХ СЕМЕЙ
2.3 Религиозная правовая семья
2.3.1 Еврейское право
2.3.2 Мусульманское право
2.3.3 Индусское право
Внутри пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым пунктом перечисления ставится дефис.
Все листы документа должны быть пронумерованы. На первом титульном листе номер страницы не ставится. Если в тексте есть таблицы, рисунки на отдельных листах, их вставляют в общую нумерацию. Нумерация страниц документа должна быть сплошная.
Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо». При этом допускается повествовательная форма изложения текста документа. Например: «применяют», «указывают» и так далее.
В тексте документа не допускается: 
· применять произвольные словообразования, обороты разговорной речи;
· применять для одного и того же понятия различные научные термины, близкие по смыслу (синонимы);
· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковинах таблиц и расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулу;
· использовать в тексте математический знак () перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака () следует писать слово «минус»; употреблять математические знаки без цифр, например:  (меньше или равно); (больше или равно); (не равно), а также знаки № (номер); % (процент);
· применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП) без регистрационного номера.
[bookmark: bookmark1]Построение таблиц
Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Размеры головки таблицы и граф выбираются в зависимости от объема и содержания таблиц. Высота граф таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией, например: «Таблица 1». Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: «Таблица 2.1» Слово «таблица» пишут слева над таблицей с начала строки, расстояние между словом «таблица» и собственно таблицей 10 мм. На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера в круглых скобках. Заголовки таблиц следует помещать над таблицей рядом со словом «Таблица» Пример:
Таблица 1- Теории происхождения права

	Теория
	Основное содержание

	Теологическая теория

	Законы существуют вечно, ибо являются Божественным даром. Они определяют порядок жизни в соответствии с идеалами добра и справедливости, дарованной свыше

	Теория естественного права 

	Человек от рождения и природы обладает неотъемлемыми естественными правами (право на жизнь, свободу, равенство), которые нельзя отменить, изменить. Законы соответствуют нравственным установкам людей и не могут существовать без них

	Психологическая теория
	Право есть результат человеческих переживаний. Личности присущи эмоции долга. Законы государства зависят от психологии людей

	Историческая школа

	Потребности разрешить противоречия жизни приводят к появлению права, способного уладить конфликт и установить порядок в поведении людей. Право первоначально возникает в сознании человека, а затем фиксируется в законах. Правовые нормы способны изменяться, так как меняется сама жизнь, которую они регулируют

	Нормативистская теория 

	Государство диктует людям модель поведения. Право исходит от государства и является системой норм, построенных в виде пирамиды

	Продолжение таблицы 1

	Позитивистская теория
	Право порождено противоречиями в жизни, военными конфликтами, в результате которых победу одерживает сильнейший. Он диктует свои правила «игры» и устанавливает свой порядок. Ему подчиняются побежденные

	Марксистская теория
	Право связано с государством и зависит от социально-экономических факторов общества



При переносе части таблицы на другие страницы, её не закрывают, название помещают только над первой частью таблицы, а над продолжением таблицы пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера.
Пример:
Таблица 2 Классификация норм права
	Основание классификации
	Вид нормы права

	По отраслям права
	Конституционные, административные, гражданские, уголовные, семейные, трудовые нормы права

	По действию во времени
	· нормы постоянного или неопределенно-длительного действия (в НПА не указан срок их действия) - большинство норм;
· временные, вступающие в действие автоматически или в определенный, указанный в акте срок (бюджет РФ, который принимается на год);
· чрезвычайные – издаются и действуют в силу и в период чрезвычайных ситуаций (комендантский час в условиях ЧП).

	По лицам
	· общие (касаются всех граждан или всех органов и организаций, юридических лиц);
· специальные, распространяющие свое действие на четко очерченный круг лиц, органов, организаций (например, на военнослужащих, пенсионеров, органы Министерства финансов и т.п.);
· исключительные, исключающие конкретный вид субъектов из общего регулирования (дипломатический иммунитет для полномочных представителей других государств);
· нормы, касающиеся конкретного субъекта права (например, Верховного суда РФ, Генерального прокурора РФ и т.д.).




	Продолжение таблицы 2

	По характеру содержащихся в тексте норм правил поведения
	· управомочивающие, которые определяют правомочия граждан и других участников общественных отношений, установленные в законе возможности действовать определенным образом (каждый имеет право на жизнь);
· обязывающие, которые возлагают на субъектов права обязанности совершать какие-то положительные действия. Это предусмотренная законом необходимость активного поведения (воспитание детей – равное право и обязанность родителей);
· запрещающие, которые устанавливают обязанность воздерживаться от недозволенных действий, не совершать поступки, которые вредны обществу.

	По способу установления правил поведения
	· диспозитивные - правила, дающие сторонам правоотношений возможность выбора в рамках закона того или иного варианта поведения.
· императивные (категорические) - представляют собой повелительные, строго обязательные предписания.




Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков, подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки указывают в единственном числе.
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблиц, не проводят.
Графу «номер по порядку» в таблицу включать не допускается.
Таблицы помещают после первого упоминания в тексте. При выполнении таблиц рекомендуется применять тип шрифта Times New Roman, размер 12, интервал строк 1,0.
Рекомендуется таблицу располагать на одном листе. Допускается таблицы выполнять на формате А3 (420x297). На всех листах формата А3, А4, где выполнены таблицы, должна быть основная надпись по ГОСТ2.104-2006. При этом основная надпись располагается вдоль короткой стороны для формата А4 и вдоль любой стороны для формата А3.

Запись примечаний
Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала и писать с прописной буквы с абзаца.
Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание пишется тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют, несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами.
Пример:
Примечание - принятый к исполнению проект был характеризован такими словами: «Фигура Ангела с крестом, которым попирается у подножия вражда и злоба (змея), изображает разительную мысль — сим победиши»

Примечания
1 _Наполеон в Витебске колебался между выбором: остаться зимовать на захваченной территории и продолжить войну в следующем году, или же следовать за русской армией вглубь России. С надеждой решить кампанию одним сражением под Москвой Наполеон сделал выбор в пользу преследования русской армии.
2 В течение ближайших дней после вступления наполеоновских войск в Москву, начался пожар, который стал быстро распространяться и поглотил большую часть города.

Оформление иллюстраций
Иллюстрации - это изображения, сопровождающие и дополняющие текст: рисунки, чертежи, фотографии, схемы, графики. Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его.
Графики допускается выполнять на миллиметровой бумаге. Лист записки, на котором выполняется график, оформляется в соответствии с ГОСТ 2.106-96 
Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например – «Рисунок 1.1»
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст).
Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: «Рисунок 1 – Здание Верховного Суда РФ (Москва)».
Сокращать слово «рисунок» не допускается.

Оформление структурных элементов  индивидуального проекта

Титульный лист
Титульный лист является первым листом документа и служит источником информации, необходимой для обработки и поиска документа. 
Титульный лист выполняют на листах формата А-4 ГОСТ 2.301-68 (210х297мм) без основной надписи. Номер страницы на титульном листе не проставляется.
Элементы даты приводятся арабскими цифрами в одной строке в следующей последовательности: день месяца, месяц, год. Пример: 20.03.2015.
Фамилии, подписи и даты подписания должны быть выполнены только черными чернилами или тушью.

Требования к шифру индивидуального проекта
Индивидуальный проект имеет буквенно-цифровой код, который указывается в штампах проекта без пробела, но после каждого кода ставится точка.
Пример шифра:
ИП.ОДб.04.38.02.01.1А-01.ОФ.ПЗ – ИП - индивидуальный проект, общеобразовательная учебная  дисциплина ОУДб.07, спец. 38.02.01, курс 1, группа А, номер по списку 01, ОФ - очная форма обучения, ПЗ - пояснительная записка.

Содержание
Содержание включает все структурные элементы, которые входят в его состав (введение, основная часть, расчётная часть, заключение, список литературы, приложения и т.п.).
Содержание помещают на листе, следующем после титульного и, при необходимости, на последующих листах. Первый лист содержания оформляется с рамкой по форме 2 ГОСТ 2.104 – 2006, а последующие с рамкой по форме 2а ГОСТ 2.104 – 2006.
Слово «Содержание» записывают в виде заголовка симметрично тексту прописными буквами. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы и абзацного отступа с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала раздела, подраздела. Введение, заключение, приложения, список литературы так же включают в содержание, но их не нумеруют.
Рубрики и номера разделов и подразделов в содержании словесно должны быть точной копией рубрик в тексте.

Список литературы
В конце текстового документа приводится список литературы, которая была использована при его составлении. Список литературы составляют в алфавитном порядке авторов и включают в содержание документа. Допускается располагать литературные источники по их значимости и использованию с последовательной нумерацией. Список литературы должен иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. Интернет-источники заносятся в виде ссылок в конце списка литературы и имеют единую нумерацию со списком литературы. 

Примеры записи библиографических описаний

Источники
1. Конституция РФ от 12.12.1993 (с поправками от 30.12.2008) // СЗ РФ. — 2009. — № 4. — Ст. 445.
2. Уголовный кодекс РФ (утвержден Федеральным законом от 13.06.1996 № 63-ФЗ) (в ред. 2014 г.) // СЗ РФ. — 1996. — № 25. — Ст. 2954.
Общая литература
1. Дурова, Н. А. Записки кавалерист-девицы: повести / Н. А. Дурова. – Калининград : Янтар. сказ, 1999. – 393 с. 
1. Недаром помнит вся Россия... : к 175-летию Отечественной войны 1812 г.: / сост.: В. Володин, В. Левченко. – М. : Мол. гвардия, 1987. – 303 с.
1. Холмогорова, Е. С. Великодушный русский воин: рассказ о генерале Раевском - герое 1812 года / Е. С. Холмогорова ; рис. С. Бойко. – М. : Малыш, 1991. – 40 с. 
Учебная литература
1. Румынина В.В. Основы права – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ, 2011. – 256 с. – (Профессиональное образование). 

Статья из журнала
1. Битва за Москву // Эскиз.- 2007. – № 9.- С.8-9
2. Донцов С.И. Атаман Матвей Иванович Платов, герой Отечественной войны 1812 года // Пионер.- 2008.- № 7. С. 18-19


Интернет-источники:
1. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ; ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. — Электрон. дан. — М. : Рос. гос. б-ка, 1997 — Режим доступа: http//www.rsl.ru, свободный. — Загл. с экрана. — Яз. рус., англ.
2. Электронный каталог ГПНТБ России [Электронный ресурс] : база данных содержит сведения о всех видах лит., поступающей в фонд ГПНТБ России. — Электрон. дан. (5 файлов, 178 тыс. записей). — М., [199-?]. — Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/help/el-cat.html. — Загл. с экрана.
3. Русский орфографический словарь РАН [Электронный ресурс] / Под ред. В. В. Лопатина — Электрон. дан. — М.: Справочно-информационный интернет-портал ГРАМОТА.РУ, 2005. — Режим доступа: http://www.slovari.gramota.ru, свободный. — Загл. с экрана. 
4. Юридический словарь ПЕТРОЛЕКС  [Электронный ресурс]: Компания «Петролекс» - правопреемник Центра содействия бизнесу "Петроград".  - Режим доступа: http://petroleks.ru/dictionaries/dict_big_law.php, свободный. – Загл. с экрана. – Яз. рус.
5. Конституция Российской Федерации [Электронный ресурс]:  "Гарант-Интернет", юридическая обработка: НПП "Гарант-Сервис" , 2001 г.  Режим доступа: http://www.constitution.ru/, свободный. – Загл. с экрана. – Яз. рус., англ.,  франц., нем.
Общий список источников и литературы оформляется в следующим порядке:
1. Источники 
2. Законы 
3. Общая литература
4. Учебная литература
5. Статьи из журналов
6. Интернет-источники
Приложения
Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания оборудования, справочные данные, выписки из нормативных документов  инструкций, паспортов оборудования и т.п.
Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё,З,Й,0,Ч,Ь,Ы,Ъ или цифрами за исключением цифры 0.
Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4х3, А4х4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301-68.
Все приложения должны быть перечислены в отдельном документе с указанием их номеров и заголовков, который помещают перед приложениями.


	3 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РАЗДЕЛОВ  ИНДИВИДУАЛЬНОГО  ПРОЕКТА 

1. титульный лист (первый лист, который содержит основные данные о студенте, общий объем 1 лист)
2. содержание (введение, основная часть, заключение, список литературы и приложение). Составляется заранее, как план-проспект для удобства работы. Подробно описать каждый аспект исследования.
3. введение (актуальность исследования, объект и предмет, цели и задачи)
4. основная часть (состоит из 2 или 3 разделов, которые отражают основные аспекты исследования). Выделяются основные пункты исследования, которые отражают различные аспекты темы. Это помогает наиболее точно отразить все интересующие вопросы. 
5. заключение (общее подведение итогов исследование). Делается на основе введения и выводов основной части.
6. список литературы (не менее 15 источников). Подбирается с учетом темы исследования. Начинать лучше с учебной литературы и источников.
7. приложения (таблицы, рисунки, диаграммы, фотографии и др.). Побираются с учетом темы исследования.



















4 ОЦЕНИВАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА

4.1 Общие критерии оценки индивидуального проекта 

4.1 Способность к самостоятельному приобретению знаний и решению проблемы, которая проявляется в умении поставить проблему и выбрать адекватные способы её решения,  включая поиск и обработку информации, формулировку выводов и/или обоснование и реализацию/апробацию принятого решения, обоснование и создание модели, прогноза, макета, объекта, творческого решения и т. п.  Данный критерий в целом включает оценку сформированности познавательных учебных действий.
4.2 Сформированность предметных знаний и способов действий, проявляющаяся в умении раскрыть содержание работы, грамотно и обоснованно в соответствии с рассматриваемой проблемой/темой использовать имеющиеся знания и способы действий.
4.3 Сформированность регулятивных действий, проявляющаяся в умении самостоятельно планировать и управлять своей познавательной деятельностью во времени, использовать ресурсные возможности для достижения целей, осуществлять выбор конструктивных стратегий в трудных ситуациях.
4.4 Сформированность коммуникативных действий, проявляющаяся в умении ясно изложить и оформить выполненную работу, представить её результаты, аргументированно ответить на вопросы.
4.5 Индивидуальные проекты могут быть выполнены на базовом и повышенном уровне.
4.6 Индивидуальные проекты базового уровня оцениваются удовлетворительно.
4.7 Высшую оценку получают проекты, выполненные самостоятельно на повышенном уровне.
4.8 Критерии оценки отдельных этапов выполнения индивидуального проекта.
4.2.1 Выбор темы 
При выборе темы учитывается:
4.9 Актуальность и важность темы;
4.10 Научно-теоретическое и практическое значение;
4.11 Степень освещенности данного вопроса в литературе.
Актуальность темы определяется тем, отвечает ли она проблемам развития и совершенствования процесса обучения.
Научно-теоретическое и практическое значение темы определяется тем, что она может дать обучающемуся, т.е. могут ли изложенные вопросы быть использованы в его повседневной практической или будущей профессиональной деятельности.
4.2.2 Целеполагание, формулировка задач, которые следует решить
Цели должны быть ясными, четко сформулированными и реальными, т.е. достижимыми.
4.2.3 Выбор средств и методов, адекватных поставленным целям
4.2.4 Планирование, определение последовательности и сроков работ
[bookmark: _GoBack]4.2.5 Проведение проектных работ или исследования
Излагая конкретные данные, нужно доказывать и показывать, как они были получены, проверены, уточнены, чтобы изложение было достоверным.
Изложение мысли должно быть понятным, правильно сформулированным и показывать то, что было открыто или выявлено автором исследования.
4.2.6 Оформление результатов работ в соответствии с замыслом проекта или целями исследования
Форма работы должна соответствовать содержанию. Не принято писать работу от первого лица. Текст теоретической части должен быть написан в неопределенном наклонении («рассматривается», «определяется» и т.п.).
В работе должна прослеживаться научность и литературность языка. Письменная речь должна быть орфографически грамотной, пунктуация соответствовать правилам, словарный и грамматический строй речи разнообразен, речь выразительна.
Культура оформления определяется тем, насколько она аккуратно выполнена, содержит ли она наглядный материал (рисунки, таблицы, диаграммы и т.п.). В оформлении работы должен быть выдержан принцип необходимости и достаточности. Перегрузка «эффектами» ухудшает качество работы.
4.2.7 Представление результатов в соответствующем использованию виде
4.2.8 Компетенция в выбранной сфере исследования, творческая активность
4.2.9 Собранность, аккуратность, целеустремленность, высокая мотивация
Итогами проектной и исследовательской деятельности следует считать не столько предметные результаты, сколько интеллектуальное, личностное развитие обучающихся, рост их компетенции в выбранной для исследования или проекта сфере, формирование умения сотрудничать в коллективе и самостоятельно работать, уяснение сущности творческой исследовательской и проектной работы, которая рассматривается как показатель успешности (неуспешности) исследовательской деятельности.
Оценка содержательной части проекта в баллах:
-2 балла - ярко выраженные положительные стороны работы во всех ее составных частях; (отдельно за каждый из девяти представленных выше критериев).
-1 балл – имеют место;
-0 баллов – отсутствуют.
Итого 18 баллов - максимальное число за всю содержательную часть проекта.






























5 ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОЕКТА
5.1 Организация защиты индивидуальных проектов
Для проведения защиты приказом директора создаётся специальная комиссия, которая  оценивает уровень проектной деятельности  обучающегося, дает оценку выполненной работы.
Процедура защиты состоит в 5-7 минутном выступлении обучающегося, который раскрывает актуальность, поставленные задачи, суть проекта и выводы. Далее следуют ответы на вопросы комиссии.
Проектная деятельность оценивается по 2 группам критериев: критерии оценки содержания проекта (см. п. 4.2) и критерии оценки защиты проекта (см. п. 5.2). 
5.2  Критерии оценки защиты проекта:

	Критерий
	Оценка (в баллах)

	Качество доклада
	1 - доклад зачитывается
2  - доклад пересказывается, но не объяснена суть работы
3  - доклад пересказывается, суть работы объяснена
4 - кроме хорошего доклада владение иллюстративным материалом
5 - доклад производит очень хорошее впечатление

	Качество   ответов   на вопросы
	1  - нет четкости ответов на большинство вопросов
2 - ответы на большинство вопросов
3 - ответы на все вопросы убедительно, аргументировано

	Использование демонстрационного материала
	1 - представленный демонстрационный материал не используется в докладе
2 - представленный демонстрационный материал используется в докладе
3 - представленный демонстрационный материал используется в докладе, информативен, автор свободно в нем ориентируется

	Оформление   демонстрационного материала
	1  - представлен плохо оформленный демонстрационный материал,
2 - демонстрационный материал хорошо оформлен, но есть отдельные претензии
3  -  к демонстрационному материалу нет претензий 


Итого максимальный балл за защиту индивидуального проекта - 14 
Итоговый балл за содержание и защиту проекта – 32 
Шкала оценивания
27-32 балла – оценка «отлично»
21-26 баллов – оценка «хорошо»
17 – 20 баллов – оценка «удовлетворительно»
16 баллов и менее – оценка «неудовлетворительно»



5.3  Критерии  итоговой оценки  индивидуального проекта базового и повышенного уровня
Базовый уровень сформированности навыков проектной деятельности

	Критерий
	Базовый уровень

	Самостоятельное приобретение знаний и решение проблем
	Работа в целом свидетельствует о способности самостоятельно с опорой на помощь руководителя ставить проблему и находить пути её решения; продемонстрирована способность приобретать новые знания и/или осваивать новые способы действий, достигать более глубокого понимания изученного

	Знание предмета
	Продемонстрировано понимание содержания выполненной работы. В работе и в ответах на вопросы по содержанию работы отсутствуют грубые ошибки

	Регулятивные действия

	Продемонстрированы навыки определения темы и планирования работы.
Работа доведена до конца и представлена комиссии;
некоторые этапы выполнялись под контролем и при поддержке руководителя. При этом проявляются отдельные элементы самооценки и самоконтроля обучающегося

	Коммуникация
	Продемонстрированы навыки оформления проектной работы и пояснительной записки, а также подготовки простой презентации. Автор отвечает на вопросы


Повышенный уровень сформированности навыков проектной деятельности

	Критерии
	Повышенный уровень

	Самостоятельное приобретение знаний и решение проблем
	Работа в целом свидетельствует о способности самостоятельно ставить проблему и находить пути её решения; продемонстрировано свободное владение логическими операциями, навыками критического мышления, умение самостоятельно мыслить; продемонстрирована способность на этой основе приобретать новые знания и/или осваивать новые способы действий, достигать более глубокого понимания проблемы

	Знание предмета
	Продемонстрировано свободное владение предметом проектной деятельности. Ошибки отсутствуют

	Регулятивные действия

	Работа тщательно спланирована и последовательно реализована, своевременно пройдены все необходимые этапы обсуждения и представления.
Контроль и коррекция осуществлялись самостоятельно

	Коммуникация
	Тема ясно определена и пояснена. Текст хорошо структурирован. Все мысли выражены ясно, логично, последовательно, аргументировано. Работа/сообщение вызывает интерес. Автор свободно отвечает на вопросы



6 ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ

	6.1 Обучающийся должен:
· Выбрать тему индивидуального проекта;
· Посещать консультации  по индивидуальному проекту;
· Ответственно относиться к требованиям и рекомендациям руководителя индивидуального проекта;
· Соблюдать план-график выполнения индивидуального проекта.
6.2 Обучающийся имеет право:
· На консультации и информационную поддержку руководителя на любом этапе выполнения индивидуального проекта;
· Использовать для выполнения индивидуального проекта библиотечные ресурсы техникума.
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44. Письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 «Рекомендации по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования».

Интернет-ресурсы
www. pravo. gov. ru (Официальный интернет-портал правовой информации).
www. consultant. ru (Правовая система Консультант Плюс).
www. constitution. ru (Конституция РФ).
www. law. edu. ru (Юридическая Россия: федеральный правовой портал).
www. uznay-prezidenta. ru (Президент России гражданам школьного возраста).
www. council. gov. ru (Совет Федерации Федерального Собрания РФ).
www. duma. gov. ru (Государственная Дума Федерального Собрания РФ).
www. ksrf. ru (Конституционный суд РФ).
www. vsrf. ru (Верховный суд РФ).
www. arbitr. ru (Высший Арбитражный суд РФ).
www. genproc. gov. ru (Генеральная прокуратура РФ).
www. sledcom. ru (Следственный комитет РФ).
www. pfrf. ru (Пенсионный фонд РФ).
www. cbr. ru (Центральный банк РФ).
www. notariat. ru (Федеральная нотариальная палата).
www. rfdeti. ru (Уполномоченный при Президенте РФ по правам ребенка).
www. ombudsmanrf. org (Уполномоченный по правам человека в Российской Федерации).
www. mnr. gov. ru (Министерство природных ресурсов и экологии РФ).
www. rostrud. ru (Федеральная служба по труду и занятости РФ).
www. rosregistr. ru (Федеральная служба государственной регистрации, картографии и кадастра).
www. potrebitel. net (Союз потребителей Российской Федерации).
www. rospotrebnadzor. ru (Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека).
www. рспп. рф (Российский союз промышленников и предпринимателей).
www. acadprava. ru (Открытая академия правовой культуры детей и молодежи).
www. un. org/ru (Организация Объединенных Наций).
www. unesco. org/new/ru (Организация Объединенных Наций по вопросам образования, науки, культуры — ЮНЕСКО).
www. coe. int (Информационный офис Совета Европы в России).













Приложение
Темы индивидуальных проектов 
	ФИО
	Тема

	1. 
	Президент Российской Федерации как орган государственной власти

	2. 
	Основные теории происхождение права и государства 

	3. 
	Наследование в гражданском праве: понятие, сущность, виды

	4. 
	Результаты интеллектуальной деятельности и права на них

	5. 
	Понятие, виды и сущность источников (форм) права

	6. 
	Политические партии современной России 

	7. 
	Государство как политический институт

	8. 
	Норма права как регулятор общественных отношений: понятие, сущность, структура и виды

	9. 
	Материальная ответственность сторон трудового договора

	10. 
	Правосубъектность физических и юридических лиц

	11. 
	Основания прекращения трудового договора 

	12. 
	Местное самоуправление как форма осуществления народом своей власти

	13. 
	Правовое положение полиции

	14. 
	Смягчающие и отягчающие  обстоятельства как условие индивидуализации наказания

	15. 
	Структурные элементы системы права

	16. 
	Правовое регулирование предпринимательской деятельности в Российской Федерации

	17. 
	Органы государственной власти: понятие, признаки, виды

	18. 
	Защита прав потребителей при продаже товаров в Российской Федерации

	19. 
	Основы конституционного строя  Российской Федерации

	20. 
	Соучастие в преступлении: понятие, виды соучастников преступления

	21. 
	Форма государства как комплексное понятие

	22. 
	Характеристика отрасли российского права (на выбор)

	23. 
	Уголовная ответственность как вид юридической ответственности 

	24. 
	Судебная система Российской Федерации

	25. 
	Административная ответственность как вид юридической ответственности  

	26. 
	Правовые основы наследования по закону и по завещанию

	27. 
	Правовое регулирование семейных отношений

	28. 
	Система нормативно-правовых актов в Российской Федерации

	29. 
	Правоотношения как особый вид общественных отношений

	30. 
	Смертная казнь в России




1. Международные организации в системе международно — правового регулирования международных отношений
2. Основные теории происхождения права и государства
3. Основные правовые семьи мира
4. Норма права как регулятор общественных отношений: понятие, сущность, структура и виды
5. Государство как политический институт: понятие, признаки, функции, виды
6. Понятие, виды и сущность источников (форм) права 
7. Форма государства как комплексное понятие
8. Структурные элементы системы права
9. Правоотношения как особый вид общественных отношений
10. Юридическая ответственность как вид социальной ответственности
11. Органы государственной власти: понятие, признаки, виды
12. Местное самоуправление как форма осуществления народом своей власти
13. Правовой  статус человека и гражданина в демократическом правовом государстве – Российской Федерации
14. Основы конституционного строя  Российской Федерации
15. Обязательства в гражданском праве
16. Результаты интеллектуальной деятельности и права на них
17. Правосубъектность физических и юридических лиц
18. Судебная система Российской Федерации
19. Адвокатура как правоохранительный орган 
20. Наследование в гражданском праве: понятие, сущность, виды
21. Правовое регулирование предпринимательской деятельности в Российской Федерации
22. Особенности защиты прав потребителей при продаже товаров в Российской Федерации
23. Правового регулирования отношений в сфере образования
24. Основания прекращения трудового договора 
25. Институт лишения родительских прав и правовые последствия его применения
26. Правовое положение полиции
27. Смягчающие и отягчающие  обстоятельства как условие индивидуализации наказания
28. Особенности регулирования труда отдельных категорий работников
29.  Обстоятельства, исключающие преступность деяния
30. Обстоятельства освобождения от уголовной ответственности
31. Соучастие в преступлении: понятие, виды соучастников преступления
32. Политические партии современной России
33. Характеристика отрасли российского права (на выбор)
34. Уголовная ответственность как вид юридической ответственности 
35. Административная ответственность как вид юридической ответственности
36. Наследование по закону и по завещанию
37. Правовое регулирование семейных отношений
38. Система нормативно-правовых актов в Российской Федерации
39. Деятельность Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации
40. Президент Российской Федерации как орган государственной власти 
41. Особенности заключения гражданского договора (купли-продажи, аренды, дарения, кредитный договор и т.д.)
42. Материальная ответственность сторон трудового договора
43.  Принудительные меры медицинского характера
44. Уголовный процесс и правосудие
45. Правовое регулирование заработной платы
46. Смертная казнь в России
47.  Составные элементы формы государства: их понятия, разновидности, сущность. 

