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1 ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1 Область применения программы
Программа учебной практики (далее программа) -  является частью 

освдвноипрофессиональной образовательной программы в соответствии с 
Ф1 ОС СПО по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в 
логистике / 38.00.00 Экономика и управление (базовой подготовки) в 
части освоения квалификации -  «Операционный логист».

Программа учебной практики может быть использована в 
дополнительном профессиональном образовании в области логистики при 
наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.

1.2 Цели и задачи учебной практики: формирование у
обучающихся первоначальных практических профессиональных умений в 
рамках модуля ОПОП СПО по основному виду профессиональной 
деятельности для освоения рабочей профессии, обучение трудовым приемам 
операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для 
соответствующей квалификации и необходимых для последующего освоения 
ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.

Требования к результатам освоения учебной практики
В результате прохождения учебной практики в рамках освоения ПМ 01 -  УП
01, ПМ. 02 -  УП 02, ПМ. 03 -  УП 03 по видам профессиональной 
деятельности обучающийся должен уметь:

в п д Требования к  умениям
ПМ. 01. Планирование и 
организация
логистического процесса в 
организациях 
(подразделениях) 
различных сфер 
деятельности

организовывать проведение логистических операций во 
внутрипроизводственных процессах предприятия;

-  анализировать и проектировать на уровне подразделения 
(участка) логистической системы управления запасами и 
распределительных каналов;
рассчитывать основные параметры складских помещений; 
планировать и организовывать внутрипроизводственные 
потоковые процессы;
составлять формы первичных документов, применяемых
для оформления хозяйственных операций, по которым не
предусмотрены типовые образцы, а также форм
документов для внутренней отчетности;
контролировать правильность составления документов;
составлять планы по использованию производственных 
мощностей;

-  размещать элементы инфраструктуры в заданных 
объемах;

-  планировать схемы организации работы с документами■
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использовать в работе нормативные правовые акты, 
нормативно-методические документы, государственные 
стандарты, определяющие порядок документационного 
обеспечения управления, кадрового делопроизводства и 
архивного дела;

-  определять необходимый нормативно-правовой и 
нормативно-методический документ в зависимости от 
поставленной задачи;
осуществлять документирование управленческих решений, 
в том числе по кадровым вопросам;
составлять и оформлять информационно-справочные, 
организационные, распорядительные документы;
применять правила русского языка при оформлении 
документов;

-  работать со всей совокупностью информационно­
документационных ресурсов организации;

-  использовать номенклатуру дел при изучении структуры
организации, регистрации документов, составлении 
описей дел;

-  оформлять документы по результатам деятельности 
экспертной комиссии;

-  оформлять внутренние учетные документы при 
формировании дел в соответствии с утвержденной 
номенклатурой дел организации.

1IM. 02. Управление 
логистическими
процессами в закупках, 
производстве и 
распределении

осуществлять работу с входящими, исходящими и 
внутренними документами;
- осуществлять контроль исполнения документов;
- вести учетные формы, использовать их для работы;

анализировать фактическое содержание документов, 
имеющихся в текущем делопроизводстве и при подготовке 
документов к архивному хранению;
- формировать документы в дела с учетом их специфики;

разделять документы на группы в соответствии с 
ценностью информации, содержащейся в них;

производить хронологическо-структурную 
систематизацию документов и дел;
- оптимизировать процессы работы с документами

ПМ. 03. Оптимизация 
ресурсов организаций 
(подразделений), 
связанных с 
материальными и 
нематериальными 
потоками

применять современное прикладное программное 
обеспечение для работы с документами, в том числе для 
повышения ее эффективности;

составлять и оформлять информационно-справочные, 
организационные, распорядительные документы с 
использованием прикладного программного обеспечения;

использовать функции проверки орфографии и пунктуации 
прикладного программного обеспечения;

вести учетные регистрационные формы с использованием 
прикладного программного обеспечения, использовать их для 
информационной работы и работы по контролю исполнения 
решений руководителя;
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-предоставлять данные в едином и удобном для восприятия 
формате, в зависимости от поставленной задачи.

1.3 Количество часов на освоение программы учебной практики

Учебная практика:
Всего -2 1 6  часов, в том числе:
В рамках освоения ПМ 0 1 - 7 2  часа;
В рамках освоения ПМ 02 -  72 часа;
В рамках освоения ПМ 03 -  72 часа!
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2 РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Результатом освоения программы учебной практики является
сформированное^ у обучающихся первоначальных практических

ппоАессионГ™™ УМеНИЙ В РаМКЖ М°ДУЛЯ ° ПОП СП0 по о с и н о м у  видупрофессиональной деятельности (ВПД):
ПМ. 01. Планирование и организация логистического процесса в 
рганизациях (подразделениях) различных сфер деятельности;

“ п р ™ ™ " " "  - Р » ™ "  > произвол™  ,

ПМ. 03. Оптимизация ресурсов организаций (подразделений), связанных с 
материальными и нематериальными потоками 
необходимых для последующего освоения ими профессиональных (ПК) и 
оощих (ОК) компетенций по избранной специальности.

Принимать участие в разработке стратегических и оперативных 
логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической 
системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать 
раооту элементов логистической системы.

ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

ПК 2.3
ПК 2.4

ПК 3.1

ПК 3.2

ПК 3.3

логистическои системы. Принимать, сортировать и самостоятельно 
составлять требуемую документацию
Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип 
посредников и каналы распределения.

подразделения (участка) логистической системы управления запасами и 
распределительных каналов.
Владеть основами оперативного планирования и организации материальный 
потоков на производстве.

"Участвовать в разработке инфраструктуры процесса организации
снаожения и организационной структуры управления снабжением на уровне
подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач 
организации в целом.__________

Применять методологию проектирования внутрипроизводстаёш !^ 
логистических систем при решении практических задач.---------------------- ----------------------ь---- л....------------ о а м а ч .

Использовать различные модели и методы управления запасами 
Осуществлять У п р а в л е ^ ш Г ^ а ^ Г ^

.^лидированием, грузопереработкой, упаковкой, сервисом.
Владеть методологией оценки эффективности функционирования элементов 
логистическои системы.
Составлять программу и осуществлять мониторинг показателей 
работы на уровне подразделения (участка) логистической системы 
(поставщиков, посредников, перевозчиков и эффективность работы 
складского хозяйства и каналов распределения).

^Рассчитывать и анализировать логистические издержки.
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ПК 3,4 Применять современные логистические концепции и принципы 
сокращения логистических расходов

0I< 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес

OK 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые
методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 
эффективность и качество

OK 3
них ответственность у за

UK 4

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 
личностного развития.

OK 5
Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности

OK 6
руководством, потребителями ’

OK 7
результат выполнения заданий Л

OK 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного' 
развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 
повышение квалификации

OK 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 
деятельности.

--- -------------------- ---------------------------------------------------
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4 Т т  к 4‘ УСЛ0ВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ у ч е б н о й  п р а к т и к и
4.1 Требования к материально-техническому обеспечению
логистики8 ПрОГраММЫ У4®6™® практики предполагает наличие учебного центра

Оборудование учебного центра:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-методической документации-
- комплект бланков логистической документации;
- сборники задач, ситуаций, тестовых заданий-
- наглядные пособия;
- формы бланков документов.
Технические средства обучения:
- компьютер с лицензионным программным обеспечением-
- принтер, сканер, модем;
- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант».

4.2. Информационное обеспечение обучения

О е Г в ™ У„ ™  “  " Г Д о п о л н и т е л ь н о й  л „ « р1,чр Ь 1

' '  № « :  Учебное „ о с о б * .  -

2 ' к ™ ” ” ' " "  „ А 'М ' Л° ГЩ™ а: Уче6“ “ ' - М-: Издательско-торговаякорпорация «Дашков и К», 2017
3. Марков О. И Медведев В. А. Оптимизация ресурсов организаций 

- М КНОРУ™202Т3аННЫХ С МаТерИаЛШЬШИ и нематериальными потоками.

4. Медведев В. А. Планирование и организация логистического процесса в 
организациях подразделениях) различных сфер деятельности. -  М: КНОРУС,

J.

5. Прохоров В. М., Медведев В. А., Чирухин В. А. Управление логистическими
процессами в закупках, производстве и распределении. -М : КНОРУС 2021

6. ТурковА. М. Логистика. -М .: Издательский центр «Академия», 2020 ’
. ™ °  А. В., Доронина Л. А. Документационное обеспечение управления -

М.: Академия, 2020

8. Пшенко А. В. Документационное обеспечение управления. Практикум. - М.: 
Академия, 2020 (www.academia-moscow.ri]4!

Дополнительные источники:
1. Аникин Б. А. Практикум по логистике. -  М.: ИНФРА-М, 2017
2. Гаджинский А.М. Практикум по логистике. - М , Издательско-торговая 

корпорация «Дашков и К», 2017
3. Канке А. А., Кошевая И. П. Логистика: учебник. -  М.: ИД «ФОРУМ»:



ИНФРА-М, 2016 
Отечественные журналы:

1. Журнал «Логистика и управление цепями поставок», 2020
2. Журнал «Логистика и управление цепями поставок»’ 2021
3. Журнал «Хороший секретарь», 2020

Интернет ресурсы
1 . Сайт о логистике h ttp ://lo g is tic -fo ru m .lv /

2. Северо-западное отделение международной логистики h t tp ^ w m w lo g  ш/
3. Логистика. Формулы, расчеты, определения h ttp .V /w w w ^m ^h i^
4. Логистическии портал http://www.lohan o v - ln ^ r ^  -----

' — в -  у п р “  —  

t . п Г .» “ ин "  „ " Г = п г г 2 г , ных пч,“  ь м ш ш и * *
8. Информация о грузоперевозках http://www.caroo щ/
9. Образовательный портал: httpWwww.edu.sety.ru
10. Образовательный портал: httpWwww.edu.bd.ru
11 -Консультант плюс, Гарант: http://www.garant.ri]

4.3.Общие требования к организации образовательного процесса
Учебная ^практика является обязательным разделом осн о вн о й  

профессиональной образовательной программы

c o o ™ o ~ L nv T “"  Д0Пус" ютс» « У ™ * ,  У«*ш но сд„ш „е » „ „ е н  „осоответствующему междисциплинарному курсу.
Учебная практика проводится концентриповяннп в рамках 

профессиональных модулей. По итогам прохождения учебной практики студеет 
сдает преподавателю дневник-отчет. Итоговой формой к о н т р ™  является 
дифференцированный зачет. Результаты выполнения видов работ по учебной 
практике указываются в аттестационном листе по учебной практике Итоговая

4.4.Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих 

руководство практикой: инженерно-педагогический состав, осу” яющие 
руководство производственной практикой (по профилю специальности) должны 
иметь высшее профессиональное образование, соответствующее тематике практики 
проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.
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5 К О Н Т Р О Л Ь  И  О Ц Е Н К А  Р Е ЗУ Л Ь Т А Т О В  О С В О Е Н И Я

У Ч Е Б Н О Й  П Р А К Т И К И

руководителем

основные параметры складских

Результаты обучения 
----------- (освоенные умения в рамках ВПД)

организовывать проведение логистических 
операции во внутрипроизводственных процессах 
предприятия;
анализировать и проектировать на уровне
подразделения (участка) логистической системы
управления запасами и распределительных 
каналов;

-  рассчитывать 
помещений;

-  планировать и организовывать
внутрипроизводственные потоковые процессы; 
составлять формы первичных документов, 
применяемых для оформления хозяйственных 
операций, по которым не предусмотрены типовые 
образцы, а также форм документов для внутренней 
отчетности;
контролировать правильность составления 
документов;
составлять планы по использованию 
производственных мощностей;
размещать элементы инфраструктуры в заданных 
объемах;
планировать схемы организации работы с 
документами;
использовать в работе нормативные правовые 
акты, нормативно-методические документы, 
государственные стандарты, определяющие 
порядок документационного обеспечения 
управления, кадрового делопроизводства и 
архивного дела;
определять необходимый нормативно-правовой и 
нормативно-методический документ в зависимости 
от поставленной задачи;
осуществлять документирование управленческих 
решений, в том числе по кадровым вопросам; 

„составлять^  и оформлять информационно-

Формы и методы контроля и оценки 
________ результатов обучения
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом
выполнения задания по учебной практике 

наблюдение и контроль за ходом
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справочные, организационные, распорядительны 
документы;
применять правила русского языка npi 
оформлении документов;

-  работать со всей совокупностью информационно 
документационных ресурсов организации;

-  использовать номенклатуру дел при изучении
структуры организации, регистрации документов 
составлении описей дел;

-  оформлять документы но результатам 
деятельности экспертной комиссии;

-  оформлять внутренние учетные документы при 
формировании дел в соответствии с утвержденной 
номенклатурой дел организации

выполнения задания по учебной практике

* -  наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

осуществлять контроль исполнения документов; 
вести учетные формы, использовать их для работы; 
анализировать фактическое содержание 
документов, имеющихся в текущем 
делопроизводстве и при подготовке документов к 
архивному хранению;
формировать документы в дела с учетом их 
специфики;
разделять документы на группы в соответствии с 
ценностью информации, содержащейся в них; 
производить хронологическо-структурную 
систематизацию документов и дел;

-  оптимизировать процессы работы с документами.

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике 
наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

применять современное прикладное программное 
обеспечение для работы с документами, в том 
числе для повышения ее эффективности; 
составлять и оформлять информационно­
справочные, организационные, распорядительные 
документы с использованием прикладного 
программного обеспечения;

-  использовать функции проверки орфографии и 
пунктуации прикладного программного 
обеспечения;
вести учетные регистрационные формы с 
использованием прикладного программного 
обеспечения, использовать их лля 
информационной работы и работы по контролю 
исполнения решений руководителя; 
предоставлять данные в едином и удобном для - 
восприятия формате, в зависимости от 
поставленной задачи

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике

наблюдение и контроль за ходом 
выполнения задания по учебной практике
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РЕЦЕНЗИЯ

J 8 .02 .03 Операционная деятельность в логистике 
разработанную преподавателем Онищенко Б.в/

образовательного стандарта пТстеди^ьн^Гтам^среди* 3 Федерального государственного
СПО) 38.02.03 Операционная деятельность в ° бра30ВаШЯ (далее “
утвержденного приказом МОН РФ от 28 07 2014 № 844  ,  Экономика и управление, 
(регистрационный 33727 от 21 08 20144! Ппй ~ заРегистРированного Минюстом 
основные профессиональные о б р азо в—  Т  ° ° б™ ихся> осваивающих
образования (приказ Министерства^ образования и Р СРеДНеГ° "Р°Ф^сионального
зарегистрированный М и н ю с т о м * ° Т 18 2ШЗ Г' № 291

организация7 л о г и с т и ч е с к о го "п р о ^ е с с Т П в ^ ^ н и за д и т а ^  ° CB° eHM ПМ' 0L Планирование и 
деятельности обучающиеся овладеют умениями по вопросам:(П0ДразДелениях) Различных сфер

процессахЬп р ^ п р 1адтия^ДеНИе Л0ГИСТИЧеских операций во внутрипроизводственных

"  < * " " » >  -и с т и н е с к о й  системы

рассчитывать основные параметры складских помещений*

-  С0Лс т Г п Г ТЬА И 0ргани30вывать внутрипроизводственные штоковые процессы-

внутренней отчетности; Разцы, а также форм документов для

контролировать правильность составления документов;
-  составлять планы по использованию производственных мощностей ■ 

размещать элементы инфраструктуры в заданных объемах- 
планировать схемы организации работы с документами

” с™ °  “  »—  
профессиональной допелвноетп ,  соответствии “ т “ ,‘ ™ « м У £ Г
образовательного стандарта. аниями федерального государственного

о б ,« » » 1 рт " „ : «  “ Г “ т ~ ™ " ~ » .  « » р—
материально-техническому, информационному^ ZT Н° И Пр̂тК11 ^ ^ а н ы  требования к
процесса, общие требования к его организации R пя^п МУ обеспечению образовательного 
программы учебной практики определены п 6 КОНТроль и °Ченка результатов освоения
практического опь 'а  общих и " Показвюии °“  Результата освоения
оценки результатов обу ~  ПР° феССЙ0Ыа“  компетенций, формы и методы контроля и

— нос”' » z T : : r к ут " ш  п° ,щ -  ,

н“ ‘ ~ = = ~  " 
п р о ф е с ^ ™ ;» Г ^ р “ " ™ “ Т,>”  »си о,ьэУ, , с ,

науки, т 1 2 “ „ Т .« “т“  У” “  " Р* КТК"  ~ Р ~ н , о » у  уровню раавн т,.
Замечаний к программе учебной практики не имеется.
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РЕЦЕНЗИЯ

на программу учебной практики по ПМ. 01. Планирование и организация логистического процесса 
в организациях (подразделениях) различных сфер деятельности специальности 

38.02,03 Операционная деятельность в логистике, 
разработанную преподавателем Онищенко В.В.

Программа учебной практики разработана на основе Федерального государственного 
образовательного стандарта по специальностям среднего профессионального образования (далее -  
СПО) 38.02.03 Операционная деятельность в логистике / 38.00.00 Экономика и управление, 
утвержденного приказом МОН РФ от 28.07.2014 № 834, зарегистрированного Минюстом 
(регистрационный № 33727 от 21.08.2014), Положения о практике обучающихся, осваивающих 
основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального 
образования (приказ Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013 г. № 291 
зарегистрированный Минюстом РФ 14.06.2013 № 28785).

В результате прохождения учебной практики в рамках освоения ПМ. 01. Планирование и 
организация логистического процесса в организациях (подразделениях) различных сфер 
деятельности обучающиеся овладеют умениями по вопросам:

-  организовывать проведение логистических операций во внутрипроизводственных 
процессах предприятия;

-  анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы 
управления запасами и распределительных каналов;

-  рассчитывать основные параметры складских помещений;
-  планировать и организовывать внутрипроизводственные потоковые процессы;
-  составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных 

операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для 
внутренней отчетности;

-  контролировать правильность составления документов;
-  составлять таны по использованию производственных мощностей;
-  размещать элементы инфраструктуры в заданных объемах; 

планировать схемы организации работы с документами.
Количество часов, указанное в паспорте рабочей программы, достаточно для подготовки 

молодого специалиста по перечисленным профессиональным и общим компетенциям, по видам 
профессиональной деятельности в соответствии с требованиями федерального государственного 
образовательного стандарта.

Структура и содержание учебной практики включает тематический план и содержание 
обучения. В условиях реализации программы учебной практики указаны требования к 
материально-техническому, информационному, кадровому обеспечению образовательного 
процесса, общие требования к его организации. В разделе контроль и оценка результатов освоения 
программы учебной практики определены основные показатели оценки результата освоения 
практического опыта общих и профессиональных компетенций, формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения.

В программе перечислены требования к умениям по видам профессиональной 
деятельности, виды выполняемых работ во время прохождения учебной практики, которые 
позволяют осуществить обучение студентов трудовым приемам, операциям и способам 
выполнения трудовых процессов, характерных для соответствующей квалификации и 
необходимых для последующего освоения ими умений по избранной специальности.

Язык и стиль изложения соответствует требованиям к написанию программ, используется 
профессиональная терминология.

Содержание программы учебной практики соответствует современному уровню развития 
науки, техники и производства.

Замечаний к программе учебной практики не имеется.



Заключение: Программа по учебной практике может быть использована для обеспечения 
программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.03 Операционная 
деятельность в логистике.

Рецензент: ..
преподаватель профессиональных дисциплин ГБПОУ КК «АМТ», Ч
квалификация по диплому Экономист, \
специальность «Финансы и кредит» ; * ё 1 оворова


