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1 (МОДОдМАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ПМ.01 ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И BFJTFHHF
Б У Х Г А Л Т Е РС К О ГО  У Ч Е Т А  А К Т И В О В  О Р Г А Н И ЗА Ц И И  ВЕ Д Е Н И Е

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить 
ОСНОВНОЙ ВИД деятельности Д окум ентирование хозяйственны х операций и ведение  

бухгалтерского учета активов организации и соответствующие ему общие компетенции и 
профессиональные компетенции:

1.1.1. Перечень общих компетенций

К од Н аим енование общ их ком петенций
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам;
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения 

задач профессиональной деятельности;
ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие-
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами 

руководством, клиентами;
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

.Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста-
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности-
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках;
ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере.

Перечень профессиональных компетенций

Код Н аим енование видов деятельности и проф ессиональны х ком петенций
ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации;

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего 
плана счетов бухгалтерского учета;
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1.1.3 Перечень личностных результатов

Код Наименование личностных результатов

ЛР 4
Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность 
собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 
профессионального конструктивного «цифрового следа»

Л Р 7 Осознающии приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную и 
чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельности

Л Р 9
Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, 
спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака' 
психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 
устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том 
числе цифровой

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами 
эстетической культуры

1.1. 4 В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен :

Иметь 
практичес 
кий опыт

В документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов 
организации.

уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как 
письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на 
ее проведение;

- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью;

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных 
реквизитов;

-проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую 
проверку;

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;

заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении 

установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организаций;
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана 
счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости'



- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов.
-  обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив;
- оформлять платежные поручения
- проводить учет по отражению операций на забалансовых счетах.

общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных 
действий и операций;

- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты 

первичного учетного документа;
порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки 
документов, проверки по существу, арифметической проверки;

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 
организаций;
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в 
финансово-хозяйственной деятельности организации;

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации; 
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и 
структуре;

- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию 
финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов;
- понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
- систему учета производственных затрат и их классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;_____________
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- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
-  порядок хранения регистров бухгалтерского учета до передачи их в архив; 

безналичные расчеты, их формы, документальное оформление.

- учет оборудования, требующего монтажа;
- учет НДС по основным средствам;
- учете затрат на ремонт основных средств;
-  учет НДС по нематериальным активам;
- учет вкладов в уставные капиталы других организаций.
- учет финансовых вложений в займы;
- учет неотфактурованных поставок;
-  учет материалов в пути;
- учет приобретения материалов с применением счетов 15,16;
- учет расходов будущих периодов;
- учет расходов по содержанию и эксплуатации оборудования;
- учет представительских расходов;
- учет готовой продукции с применением счета 40;
- учет НДС при продаже готовой продукции;
-  учет расчетов по посредническим операциям;
- учет расчетов, основанных на зачете взаимных требований;
- учет авансов выданных и полученных;
- учет расчетов по претензиям;
-  учет поступающих и уплаченных штрафов;
- учет операций с учредителями;
- учет операций по совместной деятельности;

Ведение учета кассовых операций в программе 1 С: Бухгалтерия 
Ведение учета операций по расчетному счету в программе 1 С: Бухгалтерия 
Обработка выписок банка по расчетному счету в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение поступления ОС и НМЛ в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций с НМА в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение выбытия ОС и НМА в программе 1 С: Бухгалтерия
Отражение операций по учету долгосрочных инвестиций в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету финансовых вложений в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету поступления и перемещения со склада МПЗ в программе 1 С: 
Бухгалтерия
Отражение операций по учету списания со склада МПЗ в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету списания со склада МПЗ для переработки в программе 1C: 
Бухгалтерия
Отражение операций по учету выпуска готовой продукции в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету расходов по продаже продукции в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету продажи готовой продукции в программе 1 С: Бухгалтерия 
Отражение операций по учету расчетов с подотчетными лицами в программе 1 С: 
Бухгалтерия
Отражение операций по учету расходов по продаже продукции в программе 1 С: Бухгалтерия



1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля

Всего часов_________ ________________

в том числе в форме практической подготовки_ 128 
Из них на освоение М Д К _____________  152

в том числе, самостоятельная работа ________ 4

на практики, в том числе учебную_________36

Рабочая программа профессионального модуля разработана на основе
°Й обРазовательной программы по специальности (специальностям) 

1 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» укрупненной группы 
специальностей 38.00.00 Экономика и управление, зарегистрированной в 

едеральном реестре примерных основных образовательных программ СПО, » 
утверждённую приказом Министерства образования РФ от 05.02.18г ’ 69
зарегистрированную Минюстом (26.02.2018 № 50137).
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1. Для реализации программы профессионального модуля 
предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Бухгалтерский учет, налогообложение и аудит».

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета социально-экономических дисциплин:
- комплект учебно-методической документации;
- комплекты специальной экономической литературы;
- сборники задач, ситуаций, тестовых заданий;
- наглядные пособия;
- раздаточный материал для выполнения практических работ.

Технические средства обучения:
- мультимедийное оборудование (экран, проектор, ноутбук); компьютеры, лицензионные 

программы, интерактивная доска.
Реализация программы модуля предполагает обязательную учебную практику по профилю 
специальности, которая проводиться концентрированно.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд техникума имеет печатные и/или

электронные образовательные и информационные ресурсы, для использования в образовательном 
процессе.

3.2.1. Печатные издания :
1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция);
2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая редакция);
3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция);
4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195- 

ФЗ (действующая редакция);
5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция);
6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция);
7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая редакция);
8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-Ф3 (действующая редакция)-
9. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных
Ч Я fin ТТР.П я ттъгтт \\ •---7

10. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 
терроризма»;

11. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации»;

12 Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоятельности 
(банкротстве);

В . Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЭ (действующая редакция) «О валютном
регулировании и валютном контроле»;

14. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой 
тайне»;

15. Федеральный закон от 27.07.2006 N  152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных
л а н н ь т х  »•
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°Т 2 9 Л 1 Ж 6  N 255‘ФЗ О и й Щ Т О М  редакция) «Об обязательном 
~ „ Г о м , Г аХОВаНИИ Ш СЛУЧаЙ временюй нетРУД°способности и в связи с

17С “  3аК0Н °Т 25Л2'2008 N 273'ф3 Р ~ )  «О противодействии

деятельности)/ " ” Н °Т 3012 '20° 8 N 3° 7'Ф3 д у ю щ а я  редакция) «Об аудиторской

19ф 1 Г о “ е“ 7'°7'2010 N 2° 8-ФЗ (даЙ— “  « °  — дированной

Р— ) «О таможенном

« а д ^ 3 ^ о ^ 2в Р о ^ в й ж о й Ф е д ^ в д '* ОТ^ ЩМ РеДаКЦИя) <<06 обязательном

22редакция)ЬНЫ̂  3аК°Н "  °бЛ2'2 Ш  N 4°2- ° 3 * °  бухгалтерском учете,, (действующая 

о с ^ н Г с т я Г н о о Г Г ЛЬСТВа РФ °Т 15'°й6-2007 N 375 <<06 У ™ Р * ™  Положения обособенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности по
беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам подлежащим 
обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи
с материнством» (действующая редакция); И и в связи

25. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008) v tb  
96 у к а зо м  Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция)- '

2 /900я Г НИе П° буХГ^ теР"К0МУ У -т у  «Учет договоров строительного подряда» (ПБУ 
2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н (действующая редакция)-

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых
выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом М инфиш РФ от 27 11 2006 N 
154н (действующая редакция); '

28. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99)
утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция)- 1 ^

29. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 
10 n i l  ПрИКа3,ом М™Ф™а России от 09.06.2001 N 44н (действующая редакция );

' жжение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01) утв пииказом
Минфина России от 30.03.2001 N26H (действующая редакция)' утв. приказом

31. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 7/981 ут» 
приказом Минфина России от 25.11Л 998 N 56н (действующая редакция) ( Х У™'

<<0цеНОЧНЫе °бязательства, условные обязательства и 

^ействующая^едакция) % ^  П Р т  МИНфШИ Р°ССШ "  13Л2-2010 N 167«

“ У  " ■  » —

. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» (ПБУ 11/2008) 
утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая редакция);
. сложение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010) v tb  
ПРиказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция); 12/2010),
. оложение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000 v tb  
приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующая редакция); У

сложение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007) v tr  
приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция); 1  У



39. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/20081 
утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая редакция!-
J  ™ C""C по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» ГПБУ 
16/02), утв. п р и з о м  Минфина России от 02.07.2002 N  66ц U c ™ y Z ™ K n I

4 1 коПн— с Г Г т = ч ™ ^
19.11.2002 N 115„  (действ” редакция) ^  ^  ПРШ™  МИНфШИ Р°СИШ ° Т

42' г Ш ^ ^ е ™ б^ гаШ*РС̂ МУл.У,е,У <<УЧеТ РаСЧеТ0В П° налогУ на пРиб™ ь организаций»( БУ 18/02)’ Ута- приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н (действующая редакпияУ
43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02) утв

приказом Минфина России от 10.12.2002 N126H (действующая редакция)- У
ШБУ20/0Т>е П° буХГалтерс*ому У'1етУ «Информация об участии в совместной деятельности» 
(ПБУ 20/03), у т  приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н (действующаГредГция)
. оложение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008) утв 
приказом Минфина России от 06.10.2008 N Юбн (действующая редакция)- '

46. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и

М “ Н Ф И Н а  Р М С ' ' И  ° Г  2 * Ж 2 0 1 П  N  

24/201 I vt-6 П°  ^ г^ ^ еРск° мУ У * *  «Учет затрат на освоение природных ресурсов» (ПБУ  
24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая редакция)'

„™РГ Щ ФИМ Ф ° Т 13-06Л 995 N  49 «Об утверждении М етодических ук'азаний по 
вентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция)-

П ^ н и ^ Г е н Г б  °Т 29-07Л" 8 N 34Н редакция) «Ш  утверждении
ф Г рации»; бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской

51'v !? “T  МИНФШИ Р?  °Т 3L10-2000 N 94« «Об утверждении плана счетов бухгалтерского 
Ц ^ “ Г к ^ Т ШН0Й ДеЯТеЛЬН0СТИ « инструкции „о его применению»

ортан иадц^ »Н^ й стГ ^ ю 1цая редакция)*^ N  ббН <<0 ^  б~ «  ~  

Основные издания::

'■ т ^ АгалтеРский УК*-. Гомола А.И., Кириллов В.Е.: учебник для СТО 14-е изд исио М ■
ИЦ «Академия», 2020, 496 с. Д-’ Р<’ М "

2. Гомола А.И. Бухгалтерский учет, Москва, Академия, 2020 fa w .a ca rfcm i» -,™ ,,™ ., „ о  ЭБС 

Дополнительные издания:

3 ' Ф еш к Т “ о " с п Т °  R M ,: УЧебН“ '18' е ИЗД" ПеРеРаб' И Д° П' - Р0~ Д - У.

4 ' г О ^ Т о Т ™ 8  УЧеТ'’ Б0ГаЧеНК° В 'М ': Учебник, 19-е изд., стер. - Ростов-на-Дону, Феникс,

1  г О ^ Г ззг Т 0™* УЧеТ" Б0ГаЧеНК0 В 'М-  КиР ™ а  Н .А, учебник, Ростов-на-Дону, Феникс,

*■ и й х г : :  з к г  А-и - кириллов в -Е " 'учебник -  СП° ’ 1з-  ^  - р -  м .:

7 ' Ф е ^ Г Г м о Т ^ ^ 0 В Ж :  УЧебНИКЛ7-е ЩД-  — • И » ” ■ - Ростов-на-Дону,

8 ' 2У0М '4Г9Г сОЛа А Л " КИР™  В 'Е ': УЧебВИК -  С П 0- 12-  - Р -  М.:
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9. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации. Учебник Кеворкова 
Ж.А., Петров А.М., Мельникова Л.А.: М.: КноРус, 2020 Р

10. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации. Рпактикум: учебно
практическое пособие Догучаева С.М., Кеворкова Ж.А.: М.: КноРус, 2020

Ж урналы :
Журнал «Бухгалтерский учет» (12+) 2017 
Журнал «Бухгалтерский учет»(12+) 2018 
Журнал «Бухгалтерский учет»(12+) 2019 
Журнал «Бухгалтерский учет»(12+) 2020

3.2.2. Э лектронны е издания (электронны е ресурсы )
1 • Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/
2. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com

Т т  <<Всеобуч>>- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 
доступа к образовательным ресурсам —http://www.edu-all.ru/

http://www.vuyHh net ~ПраВ°ВаЯ библиотека [Электронный ресурс]. -  Режим доступа :

3.2.3. Д ополнительны е источники

1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/

2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/

Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации https://www.minfm гп/ 

Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации httos://www па1о. л ,/

Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/

6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования http://www.ffoms.ru/

8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики http://www.gks.ru/

http://window.edu.ru/
http://znanium.com
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuyHh
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://www.minfm
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/
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Р чую програм м у проф ессионального м одуля li iv O l Д окум ентирование хозяйственны х  
-о  ° * [е Р * и щ и  и  в е д е н и е  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  активов организации по специальности
38.02.01 «Э коном ика и бухгалтерский учет (по отраслям )», составленную  преподавателем

ГБПОУ КК АМТТ Дмитриевой Е.А.

бухгалтерского Пр°ФесСионального М°ДУ™ ПМ. 01 Документирована хозяйственных операций и ведев
бухгалтерского учета активов организации предназначена для реализации требований Федерально
государственно: образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образован 
«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», укрупненная группа 38.00.0 «Экономика и управлени, 
утвержденную приказом Министерства образования РФ от 05 февраля 2018 г. № 69, зарегистрированную Минюст 
( февраля 2018г., регистрационный №50137) к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников.

Программа предусматривает как теоретическую подготовку, так и практически занятия, которые позволя! 
закрепить на практике полученные теоретические знания приобрести практический опыт основ бухгалтерскс 
учета активов организации. ( целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 
соответствующим] профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессиональное моду 
должен: иметь практический опыт:
- документирования хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации, 
уметь:

принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменн 
доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 
принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документ 
подписанного электронной подписью;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов; 
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 
организовывать документооборот; 
разбираться в номенклатуре дел;

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного сро 
хранения;
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов.
анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счет
бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.
учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам; 
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги; 
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию, 
проводить учет основных средств; 

проводить учет нематериальных активов; 
проводить учет долгосрочных инвестиций; 
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
проводить учет материально-производственных запасов; 
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 
проводить учет готовой продукции и ее реализации; 
проводить учет текущих операций и расчетов; 
проводить учет труда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
проводить учет собственного капитала; 
проводить учет кредитов и займов.



оощие треоования к оухгалтерскому учету в части докумб, лр* ания всех хозяйственных действий и операцш 
понятие первичной бухгалтерской документации; 
определение первичных бухгалтерских документов;
формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетно] 
документа;
порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документо 
проверки по существу, арифметической проверки;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
порядок составления регистров бухгалтерского учета;
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово
хозяйственной деятельности организации; 
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации; 
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре; 
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и 
управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета, 
понятие и классификацию основных средств; оценку и переоценку основных средств; 
учет поступления основных средств; 
учет выбытия и аренды основных средств; 
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и ценных бумаг;
учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
учет материалов на складе и в бухгалтерии;
синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
учет потерь и непроизводственных расходов;
учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции
характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 
технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 
учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

Структура рабочей программы содержит:
1 .Паспорт программы профессионального модуля;
2.Результаты освоения профессионального модуля;
3.Структура и содержание профессионального модуля;
4.Условия реализации профессионального модуля;
5.Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности). 
Контроль и оценка результатов освоения программы осуществляется преподавателем в процессе проведен!

занятий.
Язык и стиль изложения рабочей программы грамотный, научный. Терминология соответствует содержанию 

характеру дисциплины.
Содержание рабочей программы соответствует в полной мере современному уровню развития науки, техники 

производства.



гаоочая программа по профессиональному i nvi. ui документ рование хозяйственных операции и ведени 
бухгалтерского учета активов организации может быт*. использована для обеспечения OCHOBHO 
(профессиональной) образовательной программы по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский уче 
(по отраслям)», укрупненная группа 38.00.00 «Экономика и управление» рекомендуется для использования 
других образовательных учреждениях среднего профессионального образования.

Рецетен'С:
*  щ};:

орова О.А., преподаватель экономических дисциплин ГБПОУ К  
о диплому: Экономист по специальности «Финансы и кредит».



РЕЦЕНЗИЯ 
на рабочую программу профессионального модуля ПМ. 01 Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации по специальности
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», составленную преподавателем

ГБПОУ ККАМТТ Дмитриевой Е.А.

Рабочая программа профессионального модуля ПМ. 01 Документирована хозяйственных операций и ведеш 
бухгалтерского учета активов организации предназначена для реализации требований Федерально]
государственно, образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образована
«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)», укрупненная группа 38.00.0 «Экономика и управление 
утверждённую приказом Министерства образования РФ от 05 февраля 2018 г. № 69, зарегистрированную Минюсте 
(26 февраля 2018г., регистрационный №50137) к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников.

Программа предусматривает как теоретическую подготовку, так и практически занятия, которые позволяй 
закрепить на практике полученные теоретические знания приобрести практический опыт основ бухгалтерско1 
учета активов организации. ( целью овладения указанным видом профессиональной деятельности
соответствующим] профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессиональное моду! 
должен: иметь практический опыт:
- документирования хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации, 
уметь:

принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменнс
доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 
принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документ, 
подписанного электронной подписью;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов; 
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 
организовывать документооборот; 
разбираться в номенклатуре дел;

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срок 
хранения;
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов.
анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счете
бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.
учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам; 
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги; 
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию, 
проводить учет основных средств; 

проводить учет нематериальных активов; 
проводить учет долгосрочных инвестиций; 
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
проводить учет материально-производственных запасов; 
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 
проводить учет готовой продукции и ее реализации; 
проводить учет текущих операций и расчетов; 
проводить учет труда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
проводить учет собственного капитала; 
проводить учет кредитов и займов.



знать:
- общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операци 

понятие первичной бухгалтерской документации;
определение первичных бухгалтерских документов;
ФГ Ы л и ч н ы х  бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетно

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документе 
проверки по существу, арифметической проверки;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
порядок составления регистров бухгалтерского учета;
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово
хозяйственной деятельности организации; 
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации; 
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре; 
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и 
управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета.
понятие и классификацию основных средств; оценку и переоценку основных средств; 
учет поступления основных средств; 
учет выбытия и аренды основных средств; 
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и ценных бумаг;
учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
учет материалов на складе и в бухгалтерии;
синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
учет потерь и непроизводственных расходов;
учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции
характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 
технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 
учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

Структура рабочей программы содержит:
1 .Паспорт программы профессионального модуля;
2.Результаты освоения профессионального модуля;
3.Структура и содержание профессионального модуля;
4.Условия реализации профессионального модуля;
5.Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности). 
Контроль и оценка результатов освоения программы осуществляется преподавателем в процессе проведени

занятий.
Язык и стиль изложения рабочей программы грамотный, научный. Терминология соответствует содержанию ] 

характеру дисциплины.
Содержание рабочей программы соответствует в полной мере современному уровню развития науки, техники ] 

производства.



Заключение:
Рабочая программа по профессиональному ПМ. 01 Документирование хозяйственных операций и веден! 

бухгалтерского учета активов организации М0Ж6Т быть ИСПОЛЬЗОВана ДЛЯ Обеспечения 0CH0BHC 
(профессиональной) образовательной программы по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский уч 
(по отраслям)», укрупненная группа 38.00.00 «Экономика и управление» рекомендуется для использования 
других образовательных учреждениях среднего профессионального образования.
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