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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ
ОП. 06 Профессиональная этика и психология делового общения
1.1. Область применения программы


Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО: 46.02.01 Документальное обеспечение управления и архивоведение // 46.00.00 ИСТОРИЯ И АРХЕОЛОГИЯ.

Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров (программах повышения квалификации).
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной

образовательной программы:

Учебная дисциплина ОП. 06 Профессиональная этика и психология делового общения относится к профессиональному циклу как общепрофессиональная  дисциплина.
1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения

дисциплины:

Цель: усвоение знаний, формирование умений и навыков в области профессиональной этики и психологии делового общения, возможность успешного их применения в профессиональной деятельности, становление профессионального самосознания. 

Задачи:

 - ознакомление с основами профессиональной этики и психологии делового общения;

 - применение полученных теоретических знаний на практических занятиях;

 - получение опыта самооценки имеющихся профессионально-значимых, личных и деловых качеств обучающегося. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь
применять в профессиональной деятельности приемы делового общения.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
- основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе;

- особенности профессиональной этики и психологии делового общения служащих государственных и иных организационно-правовых форм учреждений и организаций.
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