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1. О БЩ А Я  Х А РА К ТЕРИ С ТИ К А  Р А Б О Ч Е Й  П РО Г РА М М Ы  У Ч Е Б Н О Й  

Д И С Ц И П Л И Н Ы  ОП.05 И ностран ны й я зы к  (проф ессиональны й)

1.1. М есто дисциплины  в структуре основной образовательной програм м ы  
Учебная дисциплина ОП.05. Иностранный язык (профессиональный) является обяза­

тельной частью 46.00.00 «История и археология» основной профессиональной образователь­
ной программы-в--соответствии с ФГОС по-ч;иециальн0ети—44,0-2.01 «Документационное 
обеспечение управления и архивоведение».

Учебная дисциплина ОП.05. Иностранный язык (профессиональный) обеспечивает 
формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС 
по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение». 
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии OK 1- ОК 07, ПК 1.1- 
ПК 1.3, ЛР 1 -ЛР 12.

1.2. Ц ель и планируем ы е результаты  освоения дисциплины :
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и

знания

Код 
ПК, ОК, ЛР

Умения Знания

OK 1- ОК 07, 
ПК 1.1-ПК 1.3 

ЛР 1-ЛР 12

- работать с профессиональными 

текстами на иностранном языке;

- составлять и оформлять органи­

зационно-распорядительную до­

кументацию на иностранном язы­

ке;

- вести переговоры на иностран­

ном языке.

- практическую грамматику, 

необходимую для 

профессионального общения на 

иностранном языке;

- особенности перевода служебных 

документов с иностранного языка.

Рабочая программа учебной дисциплины разработана с учетом профессиональных 
стандартов:

ФГОС СПО по специальности среднего профессионального образования 46.02.01 
«Документационное обеспечение управления и архивоведение»/ 46.00.00 «История и архео­
логия», утвержденного приказом МОН РФ от 11 августа 2014 г. N  975, зарегистрированного 
Минюстом РФ (регистрационный №  33682 от 20 августа 2014 г.)
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2. СТРУ КТУ РА  И  С О Д ЕРЖ А Н И Е У Ч Е Б Н О Й  Д И С Ц И П Л И Н Ы  

2.1. Объем учебной дисциплины  и виды  учебной работы

Вид учебной работы  . Объем часов

М акси м альн ая  учебная нагрузка (всего) 168

Объем образовательной програм м ы  учебной дисциплины 112

в т.ч. в форме практической подготовки

практические занятия 112

контрольные работы 4

С ам остоятельн ая  работа 56

в том числе:

Внеаудиторная самостоятельная работа (работа над материалом учеб­

ника, конспектом лекций, выполнение индивидуальных заданий, вы­

полнение упражнений, творческие работы разных видов), подготовка 

рефератов

56

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2
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3. У С Л О В И Я  РЕ А Л И ЗА Ц И И  У Ч Е Б Н О Й  Д И С Ц И П Л И Н Ы

ОП.05 «И ностранны й я зы к  (проф ессиональны й)»

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению
_ Реализация программы дисциплины тр е б ует н али чия у ч е бн о го кабинета Ино­

странного языка;
Оборудование )'чебного кабинета:
Кабинет должен быть оснащен мебелью для:
- организации рабочего места преподавателя;
- организации рабочих мест обучающихся;
- для рационального размещения и хранения учебного оборудования;
- для организации использования аппаратуры.
Технические средства обучения:
- видеомагнитофон
- телевизор
- экран с регулируемым углом наклона для проекции транспарантов, диапозити­

вов
- интерактивная доска
- компьютер с лицензионным программным обеспечением
- колонки.
В кабинете, оборудованном техническими средствами, должен быть представлен 

полный комплект технической документации, включая паспорт на техническое средство и 
инструкцию по технике безопасности.

В кабинете иностранного языка должен быть полный комплект средств обучения 
в виде учебных книг для курса иностранного языка по программе данного типа учебного 
заведения:

- учебники (по количеству обучающихся в группе);
- словари (двуязычные, по количеству обучающихся в группе).
В кабинете предусмотрен комплект методической литературы для преподавате­

ля, включающий методический журнал «Иностранные языки в школе», специальную ме­
тодическую литературу, литературу по психологии, программы обучения иностранному 
языку справочную литературу лингвистического характера, образовательный стандарт по 
иностранным языкам, паспорт кабинета, тематическая картотека, содержащая индивиду­
альные, групповые задания для обучающихся, тематическая картотека, содержащая инди­
видуальные, групповые задания для обучающихся.

В кабинете предусмотрена инвентарная книга с перечислением в ней имеющегося 
оборудования, мебели, приспособлений и указанием их инвентарного номера.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 
Основные источники:

1. Голубев А. П.,Балюк Н. В.,Смирнова И. Б.Английский язык: учебник для студ. учре­
ждений сред. проф. образования. —  М., 2018

Дополнительные источники:
1. Агабекян Pi.П., Коваленко П.И. Английский для технических вузов. -  Ростов н/Д: «Фе­
никс», 2020. -  352 с.
2. Бонк Н.А., Левина И.И., Бонк PI.A. Английский язык шаг за шагом. Курс для начинаю­
щих. -  М.: Росмэн -  Пресс, 2018+ CD
3. Богацкий И.С., Дюканова II.М. «Бизнес-курс английского языка» - Москва, 2016.

11



Интернет ресурсы
www.macmillanenglish.com - интернет-ресурс с практическими материалами для формиро­
вания и совершенствования всех видо-речевых умений и навыков, 
www.bbc. со. uk/wo rldservic e/learnin geo glish
w w w .britishcoundl.otg/leam ing-elt-resources.htm ...__________________
wwvv.handoutsonline.com 
www.enlish-to-go.com (for teachers and students) 
vvvvw.bbc.co.uk/videonation (authentic video clips on a variety o f topics) 
www. i cons. org.uk
www.prosv.ru/umk/sportlight Teacher’s Portfoliо
www. standart. edu.ru
www.internet-school.ru
www. lo ngman. com
www. о u p . с о m/elt/natu ral eng.1 i sh
www. о up. com/elt/engl i shfile
www.teach-noiogy.com = •
www.youtube. со m
www. videoj ug.com
www.n at i о na 1 geo graphi с . со. uk/v i deo
www.eslvideo.com
www.teflclips.com
h ttp: //no wo stey.net/:fi lm s/page/5 /
http://prezi.com/
h ttp: /’/www .photo funia. com/

3.3 О рганизация образовательного процесса

При изучении дисциплины обучающимися должны быть освоены компетенции:

OK 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них от­

ветственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат 

выполнения заданий.
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При изучении дисциплины обучающимися должны быть освоены 

профессиональные компетенции:

ПК 1.1. Координировать работу организации (приемной руководителя), вести прием посе­

тителей.

ПК 1.2. Осуществлять работу по подготовке и проведению совещаний, деловых встреч, 

приемов и презентаций.

ПК 1.3. Осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других сотрудников 

организации.

При усвоении содержания дисциплины планируется деятельностный подход с 

развивающим характером обучения, включающий проблемные исследовательские, 

проектные методы обучения, применение которых обеспечивается такими дидактическими 

принципами как личностная значимость, системность, научность.
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4. К О Ш ¥ О Я Ъ  И  О ЦЕНКА  РЕЗУ Л ЬТА ТО В О СВ О ЕН И Я  У Ч Е Б К О Й  

Д И С Ц И П Л И Н Ы

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществля­

ется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестиро­

вания, выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов.

Резуль mat/ш  обучен ия К рит ерии оценки М ет оды оценки

П еречень знаний , осваиваем ы х в 

рам ках днециплины

- практ ическую грамматику, н е­
обходим ую  для проф ессиона ль­
ного общ ения на иност ранном  
языке;

- особенност и перевода слу ж еб­
ных документ ов с иност ранного  
языка.

- правильност ь формулировок  
н е с  л о лен ы х м оиологичес к г ix 
(диалогическгix) вы сказыван ий 
с использованием изученных 
леке ико-грамм cm шческг ix 
средст в проф ессиональной
н atгравл е и и ост и.

-  правильност ь чтение и пол­
нота понимания т екст а на 
ин о стран н ом яз ы ке;

- правильный, адекват ны й ли­
терат урный перевод т екст а  
на иностранном, языке;

- полнота усвоения грам м а­
т ических навыков обеспечи- 
ecuoujiix возм ож ност ь р а б о ­
ты с иноязычными текстами  
проф ессионального характ е­
ра.

-  понимание новых, л екси че­
ских единиц., связанных с  п р ед­
лож ен н ой  тематикой;

- полнота знаний и понимания  
язы кового мат ериала: оце­
ночной лексики, единицы  р е ч е ­
вого этикета, обслуж ивсио- 
щ ие сит уации общ ения в р а м ­
ках 1 гредл агаем о й т ем an i г пси;

- полнота знаний и понимания 
значений изученных видовре- 
м енны х глагольных форм., н е­
личных форм, глагола, средст в  
и сп особов вы раж ения м о ­
дальност и, придат очные

уст ная проверка - ин­
дивидуальный и 
фронт альный опрос в 
хо д е  аудит орных за­
нятий, оцен ка м он о-  
логических, диалоги- 
ческг ix вы сказывси / ий, 
контр о л ь вы п олнен г 1я  
инdueiidya.nьных и 
групповых задан ий.

14



предлож ения условия, причи­
ны, следствия.

П еречень умений, осваиваем ы х в 

рам ках -дисципл ииы—  —

-работ ат ь с п роф ессиона льны ­
м и текст ами на иност ранном  
языке;

- правильност ь ф ормулировок Оценка результ ат ов  
н е.сл о ж н  ы зиь'ю м аю гт есхж   _выполненг /я пракп i li­
ft) и алогических) высказы ваний ческой работ ы  
с использованием изученных

- сост авлят ь и оформлят ь орга- 
11 из a i ’ ll он и о -рас? ю р яд  ип i ел ь ную 
документ ацию на иност ранном  
языке;

лексико-грам м ат ических  
средст в проф ессиональной  
и а г грае л еннос т и. н еи г !Я пракигическои  

работ ы

ние за. ходом, выпол-

- правильност ь чтение и. пол­
нот а понимания т екст а на  
иност ранном языке;

- вест и переговоры  на ино­
странном. языке.

- правильный, адекват ный ли­
т ерат урный перевод текста.
на иностранном, языке;

- полнота усвоения грамма­
т ических навыков обесп ечи ­
ваю щ их возм ож ност ь р а б о ­
ты с иноязычными текстами  
проф ессионального характ е-

- понимание новы х л екси че­
ских единиц, связанных с  пред- 

л о лее н и ой и г ем an i и ко й;

- полнота знаний и понимания  
язы кового мат ериала: оце­
ночной лексики, единицы  р е ч е ­
вого этикета, обслуж иваю ­
щ ие сит уации общ ения в р а м ­
ках пред л ага ем о й п г ем cm г i пси;

- полнота знаний и понимания  
значений изученных видовре­
м енны х глагольных форм, не­
личных форм, глагола, средст в  

и сп особов вы ра ж ения м о-
д ал ьносп г и, i гридап ю чны е  
предлож ения условия, причи­
ны, следствия.

pci.
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Р Е Ц Е Н З И Я

На рабочую программу по учебной дисциплине ОП.05 «Иностранный язык 
(профессиональный)» по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение, выполненную преподавателем иностранного языка 

Ушкиной Л.А.
Рабочая программа по дисциплине ОП.05 «Иностранный язык 

(профессиональный)» предоставляет преподавателю возможность творческого подхода к 
изложению материала с использованием современных педагогических технологий, таких 
как метод проекта, использование элементов игры, интегрированного подхода к 
дисциплинам по специальности, что способствует развитию у студентов навыков 
владения разговорно-бытовым и деловым баг ажом лексики.

В данной программе Ушкина Л.А. описывает воспитательный, развивающий, 
образовательный и практический компоненты основной цели обучения английскому 
языку - развитие личности студента, способной и желающей участвовать в 
межкультурной коммуникации на изучаемом языке и самостоятельно совершенствоваться 
в овладеваемой им иноязычной речевой деятельности. В данном программе автор также 
конкретизирует умения и навыки, которыми должен овладеть студент для достижения 
основной цели, (в области обучения устной речи, чтению, письму), выделяя компоненты 
содержания обучения и детализируя их в плане лингвистических, лингвострановедческих 
и страноведческих знаний.

В программе приводится учебно-тематический план. Данный план включает 
название тем, лексический и грамматический материал, учебную нагрузку, что дает 
возможность наглядно представить общую картину образовательного процесса и 
моделировать его по мере необходимости. Список литературы, использованной при 
составлении программы, состоит из современных отечественных и зарубежных пособий, 
вышедших в свет за последние 5 лет. При создании программы была учтена современная 
языковая ситуация и региональная специфика.

Рабочая программа по учебной дисциплине ОП.05 «Иностранный язык 
(профессиональный)» по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение, разработанная Ушкиной Л.А., может быть рекомендована 
для использования в учебном процессе в образовательных учреждениях СПО.

Рецензент

'Ш & р р и и  ГБПОУ КК АМТ
У-Щупцева М.И., преподаватель иностранных языков высшей



РЕЦЕНЗИЯ

На рабочую программу по учебной дисциплине ОП.05 «Иностранный язык 
(профессиональный)» по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение, выполненную преподавателем иностранного языка 
Ушкиной JI.A.

Программа содержит общую характеристику рабочей программы, тематический 
план, содержание учебной дисциплины, содержание самостоятельной внеаудиторной 
работы студентов, календарно-тематический план, а так же список основной и 
дополнительной литературы.

Программа оформлена в соответствие с требованиями, предъявляемым к 

программам.
Особое внимание в программе уделено на практическое использование языка в 

различных формах коммуникации, совершенствование владения основными видами 
чтения, овладение грамматическими навыками.

Тематическое планирование соответствует содержанию программы. В 
тематическом плане указано количество часов, отводимое на аудиторную и 
самостоятельную работу по каждой теме. Предусмотрены часы для контроля усвоенного 
материала. В содержании учебной дисциплины прописаны требования, предъявляемые к 
знаниям и умениям студентов по каждому конкретному разделу.

Программа построена логично, предусматривает межпредметные связи, а также 
развитие кругозора и эрудиции студентов в профессиональной сфере на основе изучения 
материала по разделам курса.

Рабочая программа по учебной дисциплине ОП.05 «Иностранный язык 
(профессиональный)» по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение, разработанная Ушкиной Л .А., может быть рекомендована

вания в учебном процессе в образовательных учреждениях СПО.

Коробчак В.Н., кандидат филологических наук, доцент кафедры 
иностранных языков и методики их преподавания, Армавирский 
Государственный Педагогический Университет

специалист по персонам


