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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины  и виды учебной работы

Вид учебной р а б о т ы . О бъем часов

М акси м альн ая  учебная н агрузка (всего) 162

Объем образовательной програм м ы  учебной дисц ип ли ны 126

в т.ч. в форме практической подготовки

практические занятия 126

контрольные работы 4

С ам остоятельн ая работа 36

в том числе:

Внеаудиторная самостоятельная работа (работа над материалом учеб

ника, конспектом лекций, выполнение индивидуальных заданий, вы

полнение упражнений, творческие работы разных видов), подготовка 

рефератов

36

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета ино
странного языка;

Оборудование учебного кабинета:
Кабинет оснащен мебелью для:
- организации рабочего места преподавателя;
- организации рабочих мест обучающихся;
- для рационального размещения и хранения учебного оборудования;
- для организации использования аппаратуры.
Технические средства обучения:
- интерактивная доска
- компьютер с лицензионным программным обеспечением
- колонки.
В кабинете техническими средствами, представлен полный комплект техниче

ской документации, включая паспорт на техническое средство и инструкцию по технике 
безопасности.

В кабинете иностранного языка представлен полный комплект средств обучения 
в виде учебных книг для курса иностранного языка по программе данного типа учебного 
заведения:

- учебники (по количеству обучающихся в группе);
- словари (двуязычные, по количеству обучающихся в группе).
В кабинете имеется в наличие достаточный комплект методической литературы 

для преподавателя, включающий методический журнал «Иностранные языки в школе», 
специальную методическую литературу, литературу по психологии, программы обучения 
иностранному зыку в данном учебном заведении, справочную литературу лингвистиче
ского характера, образовательный стандарт по иностранным языкам, паспорт кабинета.

В кабинете, оборудованном техническими средствами, представлен полный 
комплект технической документации, включая паспорт на техническое средство и ин- 
схрукцию по технике безопасности.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных издании, Интернет-ресурсов, дополнительной литерату

ры
Основные источники:

1. Богацкий И.С., Дюканова Н.М. Бизнес-курс английского языка. - М.: Айрис пресс, 2016. 
- 3 5 2  с.

Дополнительные источники:
2. Бонк Н.А., Левина И.И., Бонк И.А. Английский язык шаг за шагом. Курс для начинаю
щих. -  М.: «Росмэн -  Пресс», 2019.
3. Гончарова Т.А. Английский язык для гостиничного бизнеса. -  М.: Академия, 2018.- 144 
с.

Интернет ресурсы
О бу ч а ю щи е м атер и алы 

www.macmillanenglish.com - интернет-ресурс с практическими материалами для формиро
вания и совершенствования всех видо-речевых умений и навыков.

http://www.macmillanenglish.com


wvvw. b be. со. uk/wo r 1 dserv ice/learningengl i sh
www.britishcouncil.org/learning-elt-resources.htm
www. hand outsonline.com
www.enlish-to-go.com (for teachers and students)
www.bbc.co.uk/videonation (authentic video clips on a variety o f topics)
www.icons.org.uk

M етоди ческиe м атери алы  
www.prosv.ru/umk/sportlight Teacher’s Portfolio 
www. standart. edu.ru 
www .in ternet-s cho о 1. ru
www.onestopenglish.com - Интернет-ресурс содержит методические рекомендации и раз
работки уроков ведущих методистов в области преподавания английского языка. Включа
ет уроки, разработанные на основе материалов из The Guardian Weekly, интерактивные иг
ры. музыкальные видео, аудиоматериалы, демонстрационные карточки. 
www.macmillan.ru - интернет-ресурс с методическими разработками российских препода
вателей, содержит учебные программы и календарно-тематические планирования курсов 
английского языка повседневного и делового общения. 
www.hltmag.co.uk (articles on methodology)
www.iatefl.org (International Association o f Teachers o f English as a Foreign Language) 
vAvw.developingteachers.com (lesson plans, tips, articles and more) 
www.etprofessional.com (reviews, practical ideas and resources)

У чебники и  и н теракти вн ы е м атери алы  
www .longman.com 
www. о up. com/el t/naturalengli sh 
www. oup. com/elt/engl i shfile 
www. oup. com/elt/word skills 

Lesson Resources 
www.bntishcouncil.org/learnenglish.htm 
www. teach ingenglish. org.uk 
www.bbc.co.uk/skillswise N / 
www. bbcl earn i ngengl i s h .com 
www.cambridgeenglishonline.com 
www.teachitworld.com 
www. coilins .со. uk/corpus 

Publishers: 
www.oup.com/elt 
www. Cambridge. org/elt 
www.m acm i 11 anengl i sh.com 
www.pearsonlongman.com 
vAvw.teacherweb.com 
www. teach-n oiogy.com 
www.theconsultants-e.com/webquests/

Audio Resources 
www. bbd earningengl i sh. com
www.britishcounciS.org/learnenglish-podcasts.htmnews.bbc.co.uk/cbbcnews
www.onestopenglish.com
www.eIllo.org
www'. breakingne wsenglish. com 

Video Resources 
www.bbc.co.uk/iplayer
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news.sky.com/skynews/video
www.channel4.com/video

3.3 Организация образовательного процесса
При изучении дисциплины обучающимися должны быть освоены компетенции:

OK 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 

ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности.

При усвоении содержания дисциплины планируется деятельностный подход с 

развивающим характером обучения, включающий проблемные исследовательские, 

проектные методы обучения, применение которых обеспечивается такими дидактическими 

принципами как личностная значимость, системность, научность.
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4. К О Н ТРО Л Ь И  О ЦЕНКА  РЕЗУ Л ЬТА ТО В О СВО ЕН И Я 
У Ч Е Б Н О Й  Д И С Ц И П Л И Н Ы

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществля
ется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестиро
вания, выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов.

Результаты обучения Критерии оценки Методм оценки

Перечень знаний, осваиваемых в 
рая псах дисципл пн ы

- лексический (1200 -  1400 лекси
ческих единиц) и грамматиче
ский минимум, необходимый для 
чтения и перевода (со словарем.) 
иностранных текстов профес
сию 11 ал ы ю  й и си гр а ал енности.

- правильность формулировок 
н е сл ожн ых мои о л оги ч еских 
(диалогическг /х) вы сказы ван ий 
с использованием, изученных 
лексико-грамматических 
средств профессиональной 
направлен ноет и.

- правильность чтение и пол
нота понимания текста на 
иностранном языке;

- правильный, адекватный ли 
тературный перевод текста 
на иностранном, языке;

- полнота усвоения грамма
тических навыков обеспечи
вающих возможность рабо
ты с иноязычными текстами 
профессионального харакиie- 
ра.

- понимание новых лексиче
ских едингщ, связанных с пред
лож енной тем am икой;

- полнота знаний и понимания 
языкового материала: оце
ночной лексики, единицы рече
вого этикета, обслуж иваю
щие ситуации общения в рам 
ках предлагаемой тематики.;

- полнота знаний и понимания 
значений изученных видовре- 
меиных глагольных форм., не
личных форм, глагола, средств 
и способов выражения мо- 
дал ьносп г и, i гридеш г о ч и ы е 
предложения условия, причи-

устная проверка - ин
дивидуальный и 
фронтальный опрос в 
ходе аудиторных за
нятий, оценка моио- 
логических, дг1алоги
ческих высказываний, 
к от 1 гр оль вы п о л н е н 11Я 
инд ив i id)'ал ь н ых и 
групповых задан ий.
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ны, следствия.

Перечень умений, осваиваемых в 
рамках дисцитшны

- общаться (устно И письменно) 
на иностранном, языке на про
фессиональные и повседневные 
темы;

- переводить (со словарем) ино
странные тексты профессио
нал ъной нейгравленности;

- самостоятельно совершен
ствовать устную и письменную  
речь, пополнять словарный за
пас.

- правильность формулировок 
н е сложи ых л ю н о л оги ч ест ix 
(диалогических) высказываний 
с использованием, изученных 
леке ико -грамм am ических 
средств профессиональной
н си гравл енности.

- правильность чтение и пол
нота понимания текста на 
иносп грани ом язы кг;

- правильный, адекватный ли 
тературный перевод текста 
на иностранном языке;

- полнота усвоения грамма
тических навыков обеспечи
вающих возможность рабо
ты с иноязычными, текстами 
профессионального характе
ра.

- понимание новых лексиче
ских единиц, связанных с пред- 
л о ж е нн о й п i ем am i  той;

- полнота знаний и понимания 
языкового материала: оце
ночной лексики, единицы рече
вого этикета, обслуж иваю
щие ситуации общения в рам 
ках предлагаемой тематики;

- полнота знаний и понимания 
значений изученных видовре- 
меиных глагольных форм., не
личных форм глагола, средств 
и способов выражения м о
дальности, придаточные 
предлож ения условия, причи
ны, следствия.

Оценка результатов 
выполнения практи
ческой работы

Экспертное наблюде- 
ние за ходом выпол- 
п.еиия практической 
работы



РЕЦЕНЗИЯ

На рабочую программу по учебной дисциплине О Г С З.03 «Иностранный язык» по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 
выполненную преподавателем иностранного языка Ушкиной Л А .

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования.

Программа содержит общую характеристику рабочей программы учебной 
дисциплины ОГСЭ.ОЗ «Иностранный язык», тематический план, содержание учебной 
дисциплины, содержание самостоятельной внеаудиторной работы студентов, календарно
тематический план, а так же список основной и дополнительной литературы.

Программа оформлена в соответствие с требованиями, предъявляемым к 
программам.

Особое внимание в программе уделено на практическое использование языка в 
различных формах коммуникации, совершенствование владения основными видами 
чтения, овладение грамматическими навыками.

Тематическое планирование соответствует содержанию программы. В 
тематическом плане указано количество часов, отводимое на аудиторную и 
самостоятельную работу по каждой теме. Предусмотрены часы для контроля усвоенного 
материала. В содержании учебной дисциплины прописаны требования, предъявляемые к 
знаниям и умениям студентов по каждому конкретному разделу.

Программа построена логично, предусматривает межпредметные связи, а также 
развитие кругозора и эрудиции студентов в профессиональной сфере на основе изучения 
материала по разделам курса.

Рабочая программа по учебной дисциплине ОГСЭ.ОЗ «Иностранный язык» по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 
разработанная Ушкиной Л.А., может быть рекомендована для использования в учебном 
процессе в образовательных учреждениях СПО.

СПЕЦИАЛИС гтткиип п!»

Коробчак В.Н., кандидат филологических наук, доцент кафедры 
иностранных языков и методики их преподавания, Армавирский 
Государственный Педагогический Университет



РЕЦЕНЗИЯ

На рабочую программу по учебной дисциплине ОГСЭ.ОЗ «Иностранный язык» по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 
выполненную преподавателем иностранного языка Ушкиной JI.A.

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования.

Рабочая программа по дисциплине ОГСЭ.ОЗ «Иностранный язык» предоставляет 
преподавателю возможность творческого подхода к изложению материала с 
использованием современных педагогических технологий, таких как метод проекта, 
использование элементов игры, интегрированного подхода к дисциплинам по 
специальности, что способствует развитию у студентов навыков владения разговорно
бытовым и деловым багажом лексики.

В данной программе автор описывает воспитательный, развивающий, 
образовательный и практический компоненты основной цели обучения английскому 
языку - развитие личности студента, способной и желающей участвовать в 
межкультурной коммуникации на изучаемом языке и самостоятельно совершенствоваться 
в овладеваемой им иноязычной речевой деятельности. В данном программе автор также 
конкретизирует умения и навыки, которыми должен овладеть студент для достижения 
основной цели, (в области обучения устной речи, чтению, письму), выделяя компоненты 
содержания обучения и детализируя их в плане лингвистических, лингвострановедческих 
и страноведческих знаний.

В программе приводится учебно-тематический план. Данный план включает 
название тем, лексический и грамматический материал, учебную нагрузку, что дает 
возможность наглядно представить общую картину образовательного процесса и 
моделировать его по мере необходимости. Список литературы, использованной при 
составлении программы, состоит из современных отечественных и зарубежных пособий, 
вышедших в свет за последние 5 лет. При создании программы была учтена современная 
языковая ситуация и региональная специфика.

Рабочая программа по учебной дисциплине ОГСЭ.ОЗ «Иностранный язык» по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 
разработанная Ушкиной Л.А., может быть рекомендована для использования в учебном 
процессе в образовательных учреждениях СПО.

Рецензен

Пупцева М.И., преподаватель иностранных языков высшей


